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ПОСТАНОВЛЕНИЕ


от 19 декабря 2012 года №327
Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»
Администрация муниципального образования «Юринский муниципальный район»  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый регламент администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».
2. Отделу архитектуры и муниципального хозяйства, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций и мобилизационной работы администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» обеспечить исполнение регламента.

3. Создать комиссию по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» в следующем составе:

Журкин Н.В. – первый заместитель главы администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район», председатель комиссии.
Нежельская А.В. – руководитель отдела архитектуры и муниципального хозяйства, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций и мобилизационной работы администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район», заместитель председателя комиссии.

Баскакова Е.А. – специалист первой категории отдела архитектуры и муниципального хозяйства, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций и мобилизационной работы администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район», секретарь комиссии.

Члены комиссии:

Гурьев М.С. – начальник отдела надзорной деятельности по Юринскому району (по согласованию);

Игуменова И.В. – директор Общества с ограниченной ответственностью Юринская управляющая компания «Жилищно коммунального хозяйства» (по согласованию).

Шаромов В.М. – директор Общества с ограниченной ответственности «Юринский водоканал» (по согласованию);

Хуртина А.С. – техник – инвентаризатор  Филиала Федерального государственного унитарного предприятия «Ротехинвентаризации – Федеральное бюро технической инвентаризации» по Республики Марий Эл Козьмодемьянское отделение (по согласованию);

4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его опубликования.

5. Постановление главы администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» от 12 мая 2012 года № 93 «Об утверждении административного регламента администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» по исполнению муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» считать утратившим силу.

6. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» Журкина Н.В.

	Глава администрации 

муниципального образования «Юринский муниципальный район»
	
	А.С. Обухов


                                                                                                                           УТВЕРЖДЕН

                                                                                                                          постановлением  администрации 
                                                                                                                     муниципального образования    

                                                                                                                            «Юринский муниципальный район»  

                                                                                                                            от «19» декабря 2012 г. №327                                                                                                                                         
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

Администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»

Административный регламент Администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» по предоставлению муниципальной услуги «Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения» (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества  муниципальной услуги по рассмотрению заявлений о переустройстве и (или) перепланировке жилых помещений, определяет порядок взаимодействия (административные процедуры) участников отношений, возникающих при организации процесса по принятию решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории муниципального образования «Юринский муниципальный район» Республики Марий Эл.

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1.   Наименование муниципальной услуги:

Согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

1.2. Предоставление  муниципальной услуги о согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на территории муниципального образования «Юринский муниципальный район» Республики Марий Эл осуществляется в соответствии с:

1.2.1. Конституцией Российской Федерации;

1.2.2. Гражданским Кодексом Российской Федерации;

1.2.3. Жилищным кодексом Российской Федерации;

1.2.4. Градостроительным кодексом Российской Федерации;

1.2.5. Федеральным законом от 06 октября 2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

1.2.6. Федеральным законом от 27 июля 2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

1.2.7. Постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 № 266 «Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

1.2.8. Постановлением Правительства Российской Федерации от 21 января 2006 № 25 «Об утверждении Правил пользования жилыми помещениями»;

1.2.9. Уставом муниципального образования «Юринский муниципальный район»;

1.2.10.Договором поручением от 10 мая 2012 года «Содействие в получении документов, подтверждающих принятие решения о согласовании или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения».

1.3.Предоставление муниципальной услуги о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения осуществляется отделом архитектуры и муниципального хозяйства, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций и мобилизационной работы администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» (далее – Отдел архитектуры).

1.4.Конечным результатом предоставления муниципальной услуги о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения является выдача собственнику или нанимателю соответствующего жилого помещения, или уполномоченному им лицу (далее – Заявитель) решения, которое оформляется в форме постановления администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район».

1.5.Заявителем муниципальной услуги выступает собственник жилого помещения (физическое или юридическое лицо) или уполномоченное им лицо (далее – Заявитель), имеющее намерение провести переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, расположенного на территории муниципального образования «Юринский муниципальный район», за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления. 

Раздел 2. ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ 

ИСПОЛНЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.
2.1.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги  о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения предоставляется отделом архитектуры и муниципального хозяйства, гражданской обороны и чрезвычайных ситуаций и мобилизационной работы адми​нистрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» (далее – Отдел архитектуры):

а) непосредственно в Отделе архитектуры;

б) с использованием средств телефонной связи;

в) посредством размещения в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

г) при  ответах на письменные обращения Заявителей.

д) через многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее – многофункциональный центр) в соответствии с заключенным ими в установленном Правительством Российской Федерации порядке соглашением о взаимодействии.

2.1.2. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги  согласование (отказе в согласование) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направляется тем же способом, каким был получен запрос о предоставлении соответствующей информации, если в запросе не указано иное.

2.1.3. Отдел архитектуры администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район, осуществляет консультации граждан (физических лиц) и юридических лиц по адресу: Республика Марий Эл, Юринский район, п. Юрино, ул. Красная Площадь, д. 23 (здание Администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район»).

2.1.4. Телефон Отдела архитектуры: (883644) 3-23-37

2.1.5. Адрес электронной почты Отдела архитектуры: otdel.arhitektury@mail.ru.
2.1.6. График работы Отдела архитектуры:

ежедневно с 08.00 - 17.00, кроме выходных и праздничных, нерабочих дней

обеденный перерыв - 12.00 – 13.00.

На один час уменьшается продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню.
2.1.7. Информация о предоставление муниципальной услуги размещена в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

 
2.1.8.  Заявитель может получить информацию о ходе предоставления муниципальной услуги посредством личного обращения, а также с использованием средств почтовой, телефонной связи, информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» и через многофункциональный центр в соответствии с графиком работы Отдела архитектуры. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты подробно, в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. 

2.1.9. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, исполняющей муниципальную услугу, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, принявшего телефонный звонок. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленный вопрос, обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

2.2. Сроки исполнения муниципальной услуги.
2.2.1. Решение о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения должно быть принято не позднее чем через сорок пять дней со дня представления Заявителем соответствующего заявления и документов, указанных в части 2 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации.

2.2.2. Решение  о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдается Заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия соответствующего решения.

2.3. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги   согласование переустройства и (или) перепланировки жилого помещения являются:

а) не предоставление или предоставление не в полном объеме указанных документов;

б) документы представлены неуполномоченным лицом;

в) заявление содержит подчистки и исправления, которые препятствуют прочтению текста.
г)  представление Заявителем документов в ненадлежащий орган;


д) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.


2.4. Информация о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.


В соответствии с частью 2 статьи 26 Жилищного кодекса Российской Федерации для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения Заявитель представляет в Отдел архитектуры лично, по электронной почте или почтовой связью либо через многофункциональный центр следующие документы:

а) заявление о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения, форма которого установлена постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 № 266 (приложение 1 к настоящему Регламенту);

б) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) 

перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

в) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

г) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

д) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если Заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом Регламента документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

е) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.5. Требования к взиманию с заявителя платы за предоставление муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги согласование (отказе в согласование) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения осуществляется без взимания платы.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги - 30 минут.
 2.7.Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

 2.7.1. Помещение для приема заявителей размещается на втором этаже здания и снабжается табличками с указанием фамилии, имени, отчества должностного лица, ответственного за предоставление муниципальной услуги. Помещение для приема заявителей оснащается телефоном,   ксероксом, сканером и принтером.

 2.7.2. Для ожидания приема заявителем (их представителем) отводятся места, оборудованные стульями, кресельными секциями или скамьями, столами (стойками) для возможности оформления документов, а также имеющие туалет. На столах (стойках) находятся писчая бумага и канцелярские принадлежности (шариковые ручки).

 2.7.3. Рабочие места должностных лиц ответственных за предоставление муниципальной услуги, оборудуются компьютерами и оргтехникой.  Ответственному за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается доступ к сети Интернет и выделяется бумага, расходные материалы и канцтовары в количестве, достаточном для предоставления муниципальной услуги.

 2.7.4. Дополнительные требования к размещению и оформлению помещений, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации, оборудованию мест ожидания,   местам для информирования заявителей, получения информации и заполнения необходимых документов, местам ожидания заявителей и их приема не предъявляются.
 2.8. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

 2.8.1. Показателями доступности предоставления муниципальной услуги являются:

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей, выдача документов заявителю, в целях соблюдения установленных настоящим Административным регламентом сроков предоставления муниципальной  услуги;

наличие исчерпывающей информации о способах, порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на информационных стендах, в информационно-телекоммуникационной сети Интернет;

получение заявителем информации о ходе предоставления муниципальной услуги с использованием средств телефонной связи, электронного информирования;

получение результатов предоставления муниципальной услуги.

2.8.2 Качество предоставления муниципальной услуги характеризуется отсутствием:

очередей при приеме от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

нарушений сроков предоставления муниципальной услуги;

жалоб на действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальную услугу;

жалоб на некорректное, невнимательное отношение специалистов   предоставляющих муниципальную услугу, к заявителям.
Раздел 3. АДМИНИСТРАТИВНЫЕ ПРОЦЕДУРЫ

3.1. Предоставление муниципальной услуги  согласование (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения включает в себя следующие административные процедуры:
3.1.1.Прием и регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и прилагаемых к нему документов.

3.1.2.Рассмотрение заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и прилагаемых к нему документов.

3.1.3.Подготовка и выдача документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или отказ в согласовании.

3.2. Прием и регистрация заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и прилагаемых к нему документов.
3.2.1. Для согласования переустройства и (или) перепланировки жилого помещения Заявитель представляет в Отдел архитектуры лично или по электронной почте, почтовой связью, а также через многофункциональный центр документы, указанные в пункте 2.4 настоящего Регламента. 

 3.3.  Рассмотрение заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и прилагаемых к нему документов.
3.3.1. Рассмотрение заявления о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения и прилагаемых к нему документов осуществляется комиссией по переустройству и (или) перепланировке жилого помещения (далее – Комиссия).
3.3.2. Председатель Комиссии, а в его отсутствие или по его поручению – заместитель председателя Комиссии, назначает дату, время и место заседания Комиссии по мере поступления заявлений о переустройстве и (или) перепланировке жилых помещений, с соблюдением срока рассмотрения документов, указанного в пункте 2.2.1. настоящего Регламента.

3.3.3. Секретарь Комиссии за три рабочих дня до дня заседания Комиссии информирует о дате, времени и месте заседания всех членов Комиссии.

3.3.4. Заседание Комиссии проводит председатель Комиссии, а в его отсутствие или по его поручению - заместитель председателя Комиссии.

 3.3.5. Решение Комиссии о возможности согласования (отказа в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения принимается открытым голосованием простым большинством голосов членов Комиссии, принявших участие в заседании. Решение комиссии считается правомочным, если на заседании присутствовало не менее половины членов комиссии.
 При равенстве голосов решение принимает председатель Комиссии или его заместитель, председательствующий на заседании голос председателя комиссии является решающим.  
3.3.6. Член Комиссии, не согласный с мнением большинства, может изложить в письменной форме свое особое мнение, которое приобщается к протоколу заседания.


3.3.7. Протокол заседания ведет секретарь Комиссии по форме, указанной в приложении 2 к настоящему Регламенту. В протоколе указывается информация о принятом Комиссией решении по результатам рассмотрения документов о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения. Протокол заседания подписывает председатель Комиссии или его заместитель, председательствовавший на заседании, и секретарь Комиссии. Протокол заседания является основанием для подготовки решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения готовит секретарь Комиссии.

3.4. Подготовка и выдача документа, подтверждающего принятие решения о согласовании (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

3.4.1. Секретарь Комиссии не позднее чем через два рабочих дня со дня проведения заседания Комиссии готовит проект решения в форме постановления о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, форма которого установлена постановлением Правительства Российской Федерации от 28 апреля 2005 № 266 (приложение 3 к настоящему Регламенту), или проект решения в форме постановления администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. В случае отказа Заявителю в согласовании переустройства и (или) перепланировки в решение (постановлении) указываются основания отказа с обязательной ссылкой на нарушения, предусмотренные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса Российской Федерации.


 3.4.2. По истечении двух рабочих дней после подготовки проекта, решение (постановление) отдается на подпись главе администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район». В двух дневный срок глава администрации муниципального образования подписывает данное решение (постановление). После подписания главой администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» решения (постановления) о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в два рабочих дня Отдел архитектуры регистрирует данное решение и направляет его копию в организацию, осуществляющую управление, эксплуатацию и ремонт многоквартирного дома, в котором находится соответствующее жилое помещение, а также направляет копии данного решения в Филиал Федерального государственного унитарного предприятия «Ростехинвентаризация-Федеральное бюро технической инвентаризации» по Республике Марий Эл Козьмодемьянское  отделение.


3.4.3.
Секретарь Комиссии не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия решения (постановления) о согласовании (отказе в согласовании) перепланировки и (или) переустройства жилого помещения выдает Заявителю лично (с проставлением его подписи в журнале регистрации заявлений граждан по переустройству и (или) перепланировки жилых помещений) или направляет по почте по адресу, указанному в заявлении копию решения (постановления), в том числе и по электронной почте, либо через многофункциональный центр, если иной способ его получения не указан заявителем.
Раздел 4. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


4.1. Порядок осуществления текущего контроля.

4.1.1.Текущий контроль за соблюдением предоставления муниципальной услуги согласование (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, в том числе за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами настоящего Регламента, осуществляется Первым заместителем главы администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район».


4.1.2.Текущий контроль осуществляется путем проверок соблюдения и предоставления должностными лицами администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» положений настоящего Регламента, иных правовых актов Российской Федерации. 


4.1.3.Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги согласование (отказе в согласовании) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав физических и (или) юридических лиц, рассмотрение, принятие решения и подготовка ответов на обращения, содержащие жалобы на решение, действия (бездействие) должностных лиц администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район». 


4.2.Персональная ответственность должностных лиц при предоставлении муниципальной услуги.

4.2.1.Должностное лицо Администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район», являющееся председателем Комиссии (заместителем председателя Комиссии), несет персональную ответственность за соблюдение порядка и сроков проведения заседания Комиссии по рассмотрению документов, указанных в пункте 2.4. настоящего Регламента.


4.2.2.Персональная ответственность специалистов Администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» закрепляется в должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3.Заявитель имеет право обжаловать действия (бездействие), осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего Регламента, в судебном порядке.

Раздел 5. ДОСУДЕБНОЕ (ВНЕСУДЕБНОЕ) ОБЖАЛОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕМ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЙ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ 

5.1.Заявители могут обжаловать действия (бездействие) и решения должностных лиц администрации района, осуществляемые (принимаемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, заместителю главы администрации и главе администрации района.

5.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в администрацию по адресу: Республика Марий Эл, п. Юрино, ул. Красная Площадь, д. 23 ежедневно с 8-00 до 17-00 кроме субботы и воскресенья и нерабочих праздничных дней, на один час уменьшается продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, при личном приеме заявителя, а  также направлена почтовой связью, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», в электронной форме на электронный адрес администрации Юринского муниципального района adm_yurino@bk.ru..
 
5.3.Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих устанавливаются муниципальными правовыми актами.

5.4.Жалоба должна содержать:

1)наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2)фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3)сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4)доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.5.Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий  муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,   предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.6.По результатам рассмотрения жалобы орган,  предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, либо органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.7.Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме, а также через многофункциональный центр направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

______________

Приложение 1

В  

(наименование органа местного самоуправления

муниципального образования)

Заявление
о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от  

(указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один

из собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

Примечание
   Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя физического лица указываются: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

   Для юридических лиц указываются: наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению.

Место нахождения жилого помещения:  

(указывается полный адрес: субъект Российской Федерации,

муниципальное образование, поселение, улица, дом, корпус, строение,

квартира (комната), подъезд, этаж)                          

Собственник (и) жилого помещения:  

           Прошу разрешить  
(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании  

(права собственности, договора найма,


,

договора аренды – нужное указать)

согласно прилагаемому проекту (проектной документации) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

	Срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20_
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.
	

	Режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	
	часов в_________ дни


       Обязуюсь:

осуществить ремонтно-строительные работы в соответствии с проектом (проектной документацией);

обеспечить свободный доступ к месту проведения ремонтно-строительных работ должностных лиц органа местного самоуправления муниципального образования либо уполномоченного им органа для проверки хода работ;

осуществить работы в установленные сроки и с соблюдением согласованного режима проведения работ.

Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено от совместно проживающих совершеннолетних членов семьи нанимателя жилого помещения по договору


	социального найма от “
	
	”
	
	
	
	г. №
	
	:


	№
п/п
	Фамилия, имя, отчество
	Документ, удостоверяющий личность (серия, номер, кем и когда выдан)
	Подпись *
	Отметка о нотариальном заверении подписей лиц

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


* Подписи ставятся в присутствии должностного лица, принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально, с проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1)  

(указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

	
	на
	
	листах;

	перепланируемое жилое помещение (с отметкой: подлинник или нотариально заверенная копия))
	
	


2) проект (проектная документация) переустройства и (или) перепланировки жилого помещения на ______листах; 

3) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения на _________
листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения (представляется в случаях, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры) на_______листах;

5) документы, подтверждающие согласие временно отсутствующих членов семьи нанимателя на переустройство и (или) перепланировку жилого помещения, на______листах (при необходимости);

6) иные документы:    

Подписи лиц, подавших заявление *:
	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	
	
	

	
	
	
	(дата)
	
	
	
	(подпись заявителя)
	
	(расшифровка подписи заявителя)


* При пользовании жилым помещением на основании договора социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением на основании договора аренды – арендатором, при пользовании жилым помещением на праве собственности – собственником (собственниками).
(следующие позиции заполняются должностным лицом, принявшим заявление)

	Документы представлены на приеме
“
	
	”
	
	20
	
	г.


Входящий номер регистрации заявления  

	Выдана расписка в получении
документов
“
	20       г.

	№_____


	Расписку получил

	
	
	
	20       г.
	


(подпись заявителя)

(должность,

	
	
	

	Ф.И.О. должностного лица, принявшего заявление)
	
	(подпись)


Приложение 2

ПРОТОКОЛ № ____

заседания комиссии по переустройству и (или) перепланировке 

жилого помещения

пгт Юрино



                              
 

   от _____________


Комиссия, назначенная постановлением администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» от _______________ № _________:

при председателе (председательствующем) – ________________________,

секретаре  –  ___________________________________________________,

членах комиссии – ______________________________________________.
1. Рассмотрела заявление ________________________________ (вх. № ________ от _______________), проживающих по __________________.


При рассмотрении представленных документов и материалов выявлено:

в соответствии с Жилищным кодексом РФ имеется техническая возможность переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по ______________ с выполнением работ в соответствии с представленным проектом инв. № ____.


После обмена мнениями РЕШИЛИ:

Рекомендовать администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» согласовать переустройство и (или) перепланировку жилого помещения по _____________ в соответствии с представленным проектом инв. № _________ с условиями:

- срок производства ремонтно-строительных работ - с _______ по ________ ;

- режим производства ремонтно-строительных работ – с ____ до ___ час. в рабочие дни.

2. Рассмотрела заявление __________________________________ (вх. № ________ от _______________), проживающих по __________________________________________.


При рассмотрении представленных документов и материалов выявлено:

в нарушение __________________________________________________________________



          (указывается нарушение норм законодательства РФ)


После обмена мнениями РЕШИЛИ:

Рекомендовать администрации муниципального образования «Юринский муниципальный район» отказать в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения по ____________________________________________________в связи с ____________________________________________________________________________.

            (указываются основания, установленные частью 1 статьи 27 Жилищного кодекса РФ)

Председатель (председательствующий) комиссии

_________________

Секретарь комиссии

__________________

 Приложение 3

(на фирменном бланке администрации муниципального образования 

«Юринский муниципальный район»

РЕШЕНИЕ (ПОСТАНОВЛЕНИЕ)
о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения

В связи с обращением  

(Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица – заявителя)

о намерении провести  переустройство и (или) перепланировку жилых помещений

(ненужное зачеркнуть)

по адресу:  

	
	,
	занимаемых (принадлежащих)

	
	
	(ненужное зачеркнуть)


на основании:  

(вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)


,

перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения представленных документов администрация Юринского муниципального района постановляет:

1. Дать согласие на  

(переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку – нужное указать)

жилых помещений в соответствии с представленным проектом (проектной документацией).

2. Установить *:

	срок производства ремонтно-строительных работ с “
	
	”
	
	20
	
	г.

	по “
	
	”
	
	20
	
	г.;
	

	режим производства ремонтно-строительных работ с
	
	по
	
	


часов в  

дни.

3. Обязать заявителя осуществить переустройство и (или) перепланировку жилого помещения в соответствии с проектом (проектной документацией) и с соблюдением требований

__________________________________________________________________

(указываются реквизиты нормативного правового  акта органа местного 
самоуправления, регламентирующего порядок


.

проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что приемочная комиссия осуществляет приемку выполненных ремонтно-строительных работ и подписание акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии после подписания акта о завершении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения направить подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на  

(наименование структурного

подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,


.

осуществляющего согласование)

(подпись должностного лица органа, осуществляющего согласование)

М.П.

	Получил: “
	
	”
	
	200
	
	г.
	
	(заполняется
в случае получения решения лично)

	
	
	
	
	
	
	
	(подпись заявителя или уполномоченного лица заявителей)
	


	Решение направлено в адрес заявителя(ей) “
	
	”
	
	20
	
	г.

	(заполняется в случае направления
решения по почте)
	
	
	
	
	
	


(подпись должностного лица, направившего решение в адрес заявителя(ей))

*	 Срок и режим производства ремонтно-строительных работ определяются в соответствии с заявлением.В случае если орган, осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и режим производства ремонтно-строительных работ, в решении излагаются мотивы принятия такого решения.





