Документ «Кадровый резерв» является таблицей MS Excel и предназначен для автоматизации процесса отбора кандидатов на должности государственной гражданской службы из кадрового резерва Республики Марий Эл.
Для работы необходимо открыть документ в программе MS Excel и обязательно разрешить работу макросов.

Работа ведется только на листе «Отбор кандидатов». Открывать и редактировать другие листы книги КАТЕГОРИЧЕСКИ ЗАПРЕЩАЕТСЯ.

ПОРЯДОК РАБОТЫ

Для отбора кандидатов необходимо:

1. В разделе "Требования к кандидату" в голубом поле из выпадающего списка выбрать требуемые "специальность или направление подготовки (1)" (обязательно) и, при необходимости, "специальность или направление подготовки (2)" (голубое поле), удовлетворяющие требованиям.

2. Ввести (при необходимости) минимальную выслугу лет (желтое поле), удовлетворяющую требованиям.

3. Ввести (при необходимости) минимальный стаж работы по специальности (серое поле), удовлетворяющий требованиям.

4. В разделе "Наименование должности государственной гражданской службы, для замещения которой гражданский служащий (гражданин) включен в кадровый резерв Республики Марий Эл" выбрать (при необходимости) группу должностей и наименование должности в разделе "типовые" или "нетиповые" из выпадающего списка. Нельзя одновременно указывать типовую и нетиповую должности.
5. Нажать кнопку "Отбор".

6. Ознакомиться со списком кандидатов, удовлетворяющих критериям отбора.

7. Для отбора кандидатов по другим критериям, нажать кнопку "Сброс" и повторить действия, начиная с п. 1.

ПРИМЕЧАНИЕ.
1. При нажатии кнопки "Сброс" до начала отбора кандидатов, выдается сообщение об ошибке. Для того, чтобы продолжить работу, нажать кнопку "End" и, после закрытия сообщения об ошибке, начать работу с п. 1.
2. В полях «Стаж гос. службы» и «Стаж работы по специальности, направлению подготовки» данные отображаются в формате 00,00. До запятой отображается количество лет, после запятой – количество месяцев.
ВНИМАНИЕ!
Программа находится в стадии тестовых испытаний, поэтому обо всех сбоях в работе программы, выявленных замечаниях и своих пожеланиях просим сообщить специалисту ООО «НТ Регион».

Контактные данные:

Киселев Дмитрий Вадимович, тел. 89177101993 (с 10.00до 18.00).

e-mail: KDmitrV@yandex.ru
