	
	Утверждено

распоряжением  администрации

Мари-Турекского              

 муниципального района

от «29» декабря 2017 г. № 55-р/од


ПЕРЕЧЕНЬ

должностей в администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район», замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным

	N
	Наименование должности
	Замещение должности предусматривает
	Категория персональных данных

	1. 
	Глава администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район»
	осуществление доступа к персональным данным
	персональные данные сотрудников администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район» (далее - администрация); 

персональные данные граждан, включенных в кадровый резерв администрации;

персональные данные граждан, не допущенных к участию в конкурсах, и граждан, участвовавших в конкурсах, но не прошедших конкурсный отбор;

персональные данные граждан, представленные в целях заключения договоров и ведения расчетов с физическими лицами,

персональные данные граждан, содержащиеся в обращениях граждан;

персональные данные граждан, содержащиеся в уведомлениях о проведении публичных мероприятий

	2. 
	Первый заместитель главы администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район»
	осуществление доступа к персональным данным
	персональные данные сотрудников курируемых отделов;

персональные данные граждан, содержащиеся в обращениях граждан; персональные данные граждан, содержащиеся в уведомлениях о проведении публичных мероприятий

	3. 
	руководитель аппарата администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район» 
	осуществление доступа к персональным данным
	персональные данные сотрудников

 курируемых отделов;

персональные данные граждан, содержащиеся в обращениях граждан;

персональные данные граждан, содержащиеся в уведомлениях о проведении публичных мероприятий

	
	
	
	

	4. 
	Заместитель главы администрации  
	осуществление доступа к персональным данным
	персональные данные сотрудников курируемых отделов;

персональные данные граждан, содержащиеся в обращениях граждан 

	5. 
	Руководитель отдела организационно-правовой работы и делопроизводства
	осуществление обработки персональных данных
	персональные данные сотрудников администрации;

персональные данные граждан, включенных в кадровый резерв администрации;

персональные данные граждан, не допущенных к участию в конкурсах, и граждан, участвовавших в конкурсах, но не прошедших конкурсный отбор;

персональные данные граждан, содержащиеся в уведомлениях о проведении публичных мероприятий;

персональные данные граждан, содержащиеся в обращениях граждан

	6. 
	Заместитель руководителя  отдела организационно-правовой работы и делопроизводства
	
	

	7. 


	 Ведущий специалист отдела организационно-правовой работы и делопроизводства
	
	

	8.
	Руководитель отдела финансирования и бухгалтерского учета - главный бухгалтер
	осуществление обработки персональных данных
	персональные данные сотрудников администрации;

персональные данные граждан, представленные в целях заключения договоров и ведения расчетов с физическими лицами;

персональные данные граждан, содержащиеся в обращениях граждан

	9.
	Консультант отдела финансирования и бухгалтерского учета
	осуществление обработки персональных данных


	персональные данные сотрудников администрации;

персональные данные граждан, представленные в целях заключения договоров и ведения расчетов с физическими лицами;

персональные данные граждан, содержащиеся в обращениях граждан



	10.
	Главный специалист отдела финансирования и бухгалтерского учета 
	
	

	11.
	Руководитель отдела ЗАГС
	осуществление

обработки персональных данных
	персональные данные граждан, содержащиеся в заявлениях, обращениях граждан

	12.
	Ведущий специалист отдела ЗАГС
	осуществление

обработки персональных данных
	персональные данные граждан, содержащиеся в заявлениях, обращениях граждан

	13.
	Председатель комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами
	осуществление

обработки персональных данных
	персональные данные граждан, представленные в целях заключения договоров и ведения расчетов с физическими лицами;

персональные данные граждан,

содержащиеся в обращениях граждан

	14.
	Главный специалист комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами
	
	персональные данные граждан, представленные в целях заключения договоров и ведения расчетов с физическими лицами;

персональные данные граждан,

содержащиеся в обращениях граждан


	15.
	Ведущий специалист комитета по управлению муниципальным имуществом и земельными ресурсами
	
	

	16.
	Консультант (ответственный секретарь комиссии по делам несовершеннолетних)
	осуществление доступа к персональным данным
	персональные данные граждан, содержащиеся в протоколах об административных правонарушениях;

	17.
	Иные муниципальные служащие администрации муниципального образования «Мари-Турекский муниципальный район»  
	осуществление доступа к персональным данным
	персональные данные граждан, содержащиеся в обращениях граждан


__________________

