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	СОВЕТСКИЙ 

МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОНЫН АДМИНИСТРАЦИЙЖЕ


	
	АДМИНИСТРАЦИЯ

СОВЕТСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА



	ПУНЧАЛ
	
	ПОСТАНОВЛЕНИЕ


№ 570








от «27» июля 2012 г.

Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление мероприятий, направленных на гражданско-патриотическое  и духовно-нравственное воспитание молодежи»

В соответствии с федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 года № 3266-1 «Об образовании», федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», администрация Советского муниципального района постановляет: 

1. Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Осуществление мероприятий, направленных на гражданско-патриотическое  и духовно-нравственное воспитание молодежи».

2. Разместить настоящий административный регламент на официальном сайте муниципального образования «Советский муниципальный район» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (адрес доступа: http://sovetskiy12.ru).

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на руководителя отраслевого органа местной администрации «Отдел образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Советский муниципальный район» Иванова В.П.


Утвержден

постановлением администрации

«Советский муниципальный район»

от «27» июля 2012 года № 570
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

по предоставлению муниципальной услуги: «Осуществление мероприятий, направленных на гражданско-патриотическое  и духовно-нравственное воспитание молодежи»

1.Общие положения

1.1. Общие сведения о муниципальной услуге.

1.1.1. Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги по осуществлению мероприятий, направленных на гражданско-патриотическое и духовно-нравственное воспитание молодежи (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества исполнения полномочий по предоставлению муниципальной услуги, направленной на создание условий по гражданско-патриотическому и духовно-нравственному воспитанию молодежи Советского района (далее – муниципальная услуга).

1.1.2.Услуга включает в себя организацию участия и проведения мероприятий по военно-патриотическому и духовно-нравственному воспитанию детей и молодежи.

1.1.3. Получателями муниципальной услуги являются:

- молодёжь в возрасте с 14 до 30 лет, в т.ч. обучающиеся средне-специального учебного заведения (Аграрно-строительный техникум)
- учащиеся общеобразовательных школ 7-11 классов; 
- участники молодежных и детских общественных объединений; 
- специалисты и воспитанники объединений по военно-патриотическому воспитанию молодежи; 

- население муниципального образования «Советский муниципальный район».

1.2. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

1.2.1. Информация о муниципальной услуге предоставляется получателям муниципальной услуги непосредственно в помещениях Отдела образования и по делам молодежи с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, в средствах массовой информации.

Информация о муниципальной услуге и административный регламент по предоставлению муниципальной услуги размещаются на официальном сайте администрации муниципального образования «Советский муниципальный район»  www.sovetskiy12.ru и в иных формах, предусмотренных действующим законодательством.

Отраслевой орган местной администрации «Отдел образования и по делам молодёжи администрации муниципального образования «Советский муниципальный район» располагается по адресу: 425400, пгт. Советский, ул. Советская, 34, каб. Отдел по молодежной политике.

Контактный телефон: 8 (83638) 9-40-35., 

График приема заявителей: понедельник-пятница с 8-00 ч. до 17-00 ч., перерыв на обед: с 12-00 ч. до 13-00 ч. 

Электронный адрес для направления обращений: mol-sowetsky@yandex.ru
1.2.2. Информацию о процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить при личном или письменном обращении получателей, включая обращение по электронной почте; по телефонам; на страницах СМИ; на информационных стендах отдела образования и по делам молодежи; в раздаточных информационных материалах (брошюрах, буклетах и т.п.).

1.2.3. Должностные лица при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций обязаны предоставлять достоверную информацию о нормативном правовом обеспечении, условиях, порядке и формах предоставления муниципальной услуги. Обращение может быть произведено в процессе личного приема непосредственно у специалистов отдела образования и по делам молодежи. Если обращение осуществляется в письменной форме, то срок рассмотрения обращения не должен превышать 30 календарных дней с момента регистрации. В исключительных случаях срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 15 календарных дней с уведомлением получателя муниципальной услуги.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Муниципальная услуга по осуществлению мероприятий, направленных на гражданско-патриотическое и духовно-нравственное воспитание молодежи.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется отраслевым органом местной администрации «Отдел образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Советский муниципальный район».

При реализации муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с: Министерством образования и науки республики Марий Эл и общеобразовательными учреждениями муниципального образования «Советский муниципальный район»; комитетом ветеранов ВОВ, с правоохранительными органами, Отделом  культуры , физической культуры и спорта администрации муниципального образования «Советский муниципальный район; отделом военного комиссариата Советского района; социальными службами района и их учреждениями; ДОССААФ России по Советскому району; общественными организациями; с местными средствами массовой информации.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом исполнения муниципальной услуги является: 
- формирование у подрастающего поколения чувства гражданственности и патриотизма, получение дополнительных навыков и знаний в области военно-прикладных видов спорта, истории Отечества и края; 
- подготовка юношей допризывного возраста к службе в Российской армии, повышение уровня физической подготовки.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется в течение календарного года. 

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Правовым основанием для предоставления муниципальной услуги являются: Конституция Российской Федерации, Федеральный Закон РФ от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральный Закон РФ от 28 июня 1995 года № 98-ФЗ «О государственной поддержке молодежных и детских общественных объединений» (с изменениями от 21 марта 2002 г., 29 июня, 22 августа 2004 г.), Постановление Правительства РФ от 31 декабря 1999 г. № 1441 «Об утверждении Положения о подготовке граждан Российской Федерации к военной службе», Постановление Правительства РФ от 05.10.2010 № 795 «О государственной программе «Патриотическое воспитание граждан Российской Федерации на 2011-2015 годы»; Постановление Правительства Республики Марий Эл от 23 июня 2011 №192 «О Республиканской целевой программе «Патриотическое воспитание граждан в Республике Марий Эл на 2011-2015 годы», Постановление Правительства Республики Марий Эл от 30 декабря 2010 №363 «О Республиканской целевой программе «Допризывная подготовка молодежи в Республике Марий Эл на 2011-2015 годы»

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Документами, необходимыми для получения услуги, являются: 
- заявление гражданина (организации) о предоставлении услуги; 
- договор либо соглашение о совместной деятельности или оказании услуги. 
Потребитель вправе запросить у Отдела образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Советский муниципальный район» предоставление необходимой и достоверной информации о муниципальной услуге, обеспечивающей их компетентный выбор.

2.7. Основания для отказа (приостановлении)

в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для приостановления, (отказа) предоставления муниципальной услуги, являются:

- отсутствие у учреждения  муниципального задания, плана мероприятий на текущий период деятельности; 

- не соблюдение договорных отношений со стороны сторонней организации в порядке, установленном законодательством РФ; 

- не соответствие возраста получателя, определенного требованием настоящего регламента.

2.8. Размер платы при предоставления муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно в течение календарного года.

2.9. Требования к оборудованию места предоставления муниципальной услуги.

Места предоставления муниципальной услуги отдела образования и по делам молодежи, техническое оснащение которых соответствует нормам действующего законодательства, должно отвечать требованиям санитарно-гигиенических норм и правил, требованиям противопожарной безопасности, охраны труда, установленных действующим законодательством.

2.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- своевременность предоставления муниципальной услуги;

- предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартами предоставления муниципальных услуг;

- наличие полной, актуальной, достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Исполнение муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- подготовка к проведению мероприятия (создание организационного комитета, заключение договоров на реализацию, положение о проведении мероприятия и т.д.)

- проведение мероприятия;

- подведение итогов проведения мероприятия. 

Подготовка к проведению мероприятия включает в себя: 
назначение должностного лица, ответственного за проведение мероприятия в целом, и в том числе за выполнение административного действия по подготовке правового акта по организации и проведению мероприятия. 
Специалист Отдела образования и по делам молодежи, ответственный за выполнение административного действия: 

- разрабатывает Положение о проведении мероприятия (цели, задачи, участники, время и порядок проведения) и готовит смету расходов; 
- согласовывает с руководителем Отдела образования Положение о проведении мероприятия, сроки проведения мероприятия, кандидатуры организационного комитета, устраняет замечания, полученные при согласовании.

3.2. Проведение мероприятия включает в себя: 
- отбор и регистрацию участников мероприятия (на основании представленных ими документов) в срок, определенный Положением, и доведение этой информации до сведения, подавших заявки на участие; 
- проведение мероприятия, согласно утвержденной программы. 
Критерием принятия решения является обеспечение необходимых условий для проведения мероприятия.

3.3. Юридическим фактом для начала административного действия по подведению итогов мероприятия является полная реализация программы в установленные сроки.

3.4. Специалист отдела образования и по делам молодежи, ответственный за выполнение административного действия, готовит отчет о проведении мероприятия, содержащий информацию об участниках мероприятия, о достигнутых в соответствии с целями и задачами результатах. 

Максимальный срок выполнения административного действия не должен превышать 5 рабочих дней после проведения мероприятия. 

Способом фиксации результата исполнения действия является отчет (итоговый протокол) о проведении мероприятия, подписанный председателем и членами организационного комитета. 

3.5. Результатом административного действия является оценка эффективности мероприятия и анализ достижения цели и задач, обозначенных в Положении.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

Текущий контроль за соблюдением и исполнением специалистом отдела образования и по делам молодежи положений административного регламента, а также за принятием решений, осуществляется руководителем отдела образования и по делам молодежи ежедневно.

Специалист отдела образования и по делам молодежи, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий, определенных административными процедурами, в соответствии с должностными обязанностями.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством РФ.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц по предоставлению муниципальной услуги

5.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу –Отраслевой орган местной администрации «Отдел образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Советский муниципальный район». 

Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования «Советский муниципальный район» (адрес доступа: http://sovetskiy12.ru), единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в Отраслевой орган местной администрации «Отдел образования и по делам молодежи администрации муниципального образования «Советский муниципальный район» (далее – Отдел), подлежит рассмотрению руководителем Отдела в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа Отдела, должностного лица Отдела, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее 1 рабочего дня, следующего за днем принятия решения, указанного в подпункте 5.5., заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 5.2., незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Положения настоящего Административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальной услуги, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02 мая 2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации
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