Порядок
подготовки и проведения заседаний Коллегии
 Государственной счетной палаты Республики Марий Эл
I. Подготовка проведения заседаний Коллегии

1.1. Заседания Коллегии Государственной счетной палаты Республики Марий Эл (далее - Коллегия) проводятся в соответствии с планом работы Государственной счетной палаты Республики Марий Эл (далее – счетная палата).

 Внеочередные заседания Коллегии проводятся по решению Председателя Государственной счетной палаты.

 1.2. Формирование повестки дня заседания Коллегии:

  -  представление секретарю Коллегии за 7 дней до начала заседания Коллегии вопросов повестки дня;
-  согласование секретарем у Председателя счетной палаты вопросов, предлагаемых к рассмотрению на заседании Коллегии за 5 дней до начала Коллегии; 

- представление секретарю за 3 дня до заседания Коллегии материалов заседания и проектов решений Коллегии с указанием докладчика. 
1.3. В повестку дня заседания Коллегии в обязательном порядке включаются вопросы:

- о реализации поручений и обращений в счетную палату, рассмотренных на предыдущем заседании Коллегии;

- о результатах проведенных контрольных, аналитических и иных мероприятий;

- об исполнении предписаний и результатах рассмотрения представлений счетной палаты - по истечении установленного срока исполнения.

1.4. Материалы заседания Коллегии направляется членам Коллегии, не позднее чем за 2 рабочих дня до даты заседания.

1.5. Для обсуждения вопросов, включаемых в повестку дня заседания, могут быть приглашены сотрудники аппарата счетной палаты, иные лица. Вопрос об участии в заседании Коллегии данных лиц решается председателем Государственной счетной палаты не позднее, чем за пять рабочих дней до даты заседания Коллегии.
Вышеуказанным лицам за три дня направляются телефонограммы о дате, времени и месте проведения заседания Коллегии. 
1.6. Организационно-техническое обеспечение подготовки и проведения заседаний Коллегии осуществляется Аппаратом Государственной счетной палаты.
II. Проведение заседаний Коллегии

2.1. Заседание Коллегии ведет (председательствует) председатель Государственной счетной палаты, а в его отсутствие – заместитель председателя или один из аудиторов Государственной счетной палаты.    

2.2. Заседание Коллегии считается правомочным, если на нем присутствует не менее половины ее состава. 
2.3. Рассмотрение вопросов, включенных в повестку дня заседания, начинается с доклада или информации.

В качестве докладчика выступают члены Коллегии, государственные гражданские служащие аппарата счетной палаты, а также приглашенные. Продолжительность доклада, информации не должна превышать 10 минут. В необходимых случаях решением Коллегии время выступления может быть изменено.

При обсуждении материалов контрольных мероприятий лицам, приглашенным на заседание Коллегии, может предоставляться время для выступления до 10 минут.

После доклада (информации) и выступления лица, приглашенного на заседание коллегии, следует обсуждение вопроса членами Коллегии. Время выступлений по разрешению председательствующего - до 3 минут и не более одного раза по одному вопросу, если иное не установит Коллегия.

Решение Коллегии считается принятым, если за его принятие проголосовало большинство от присутствующих на заседании членов Коллегии. При этом каждый член Коллегии обладает одним голосом.

2.4. После заседания Коллегии в течение трех дней проект решения по рассмотренным вопросам дорабатывается секретарем Коллегии с учетом замечаний и предложений, высказанных в ходе обсуждения (кроме проектов, срок доработки которых оговорен на заседании Коллегии) и представляется на подпись председательствующему на заседании Коллегии.
III. Формирование протокола заседания Коллегии
3.1. Ведение протокола заседания Коллегии осуществляется секретарем Коллегии.

3.2. Протокол заседания Коллегии оформляется в соответствии с Инструкцией по работе с документами в Государственной счетной палате Республики Марий Эл.
3.3. Оформление протокола заседания Коллегии производится на основании аудиозаписи и других материалов, подготовленных к заседанию Коллегии.
3.4. Общий срок оформления протокола заседания Коллегии устанавливается в течение пяти рабочих дней после проведения заседания. 
3.5. Протокол заседания после его оформления представляется на проверку аудиторам Государственной счетной палаты. 
3.6. Протоколы Коллегии подписываются председательствовавшим на заседании и секретарем Коллегии, решения Коллегии - председательствующим. 
3.7. Протоколы, решения и материалы к заседаниям Коллегии хранятся и сдаются на постоянное хранение в соответствии с Инструкцией по работе с документами в Государственной счетной палате Республики Марий Эл в архив счетной палаты.
