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Административный регламент предоставления государственной услуги Министерства строительства, архитектуры

и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл 
по предоставлению единовременной денежной выплаты 
на строительство или приобретение жилого помещения ветеранам, инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов 
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления государственной услуги по предоставлению единовременных денежных выплат 
на строительство или приобретение жилого помещения на территории Республики Марий Эл ветеранам, инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов (далее - административный регламент, государственная услуга) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления государственной услуги и устанавливает порядок, последовательность и сроки административных процедур 
и административных действий Министерства строительства, архитектуры 

и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл (далее - Министерство).
1.2. Круг заявителей 
Меры социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями в соответствии с Федеральным законом "О ветеранах" предоставляются следующим категориям граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий:

1) вставших на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 января 2005 г.:

а) инвалидам боевых действий, а также военнослужащим и лицам рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, ставшим инвалидами вследствие ранения, контузии или увечья, полученных при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей);

б) ветеранам боевых действий:

военнослужащим, в том числе уволенным в запас (отставку), военнообязанным, призванным на военные сборы, лицам рядового и начальствующего состава органов внутренних дел и органов государственной безопасности, работникам указанных органов, работникам Министерства обороны СССР и работникам Министерства обороны Российской Федерации, сотрудникам учреждений и органов уголовно-исполнительной системы, направленным в другие государства органами государственной власти СССР, органами государственной власти Российской Федерации и принимавшим участие в боевых действиях при исполнении служебных обязанностей в этих государствах, а также принимавшим участие в соответствии с решениями органов государственной власти Российской Федерации в боевых действиях на территории Российской Федерации;

военнослужащим, в том числе уволенным в запас (отставку), лицам рядового и начальствующего состава органов внутренних дел и органов государственной безопасности, лицам, участвовавшим в операциях при выполнении правительственных боевых заданий по разминированию территорий и объектов на территории СССР и территориях других государств в период с 10 мая 1945 года по 31 декабря 1951 года, в том числе в операциях по боевому тралению в период с 10 мая 1945 года по 31 декабря 1957 года;

военнослужащим автомобильных батальонов, направлявшимся в Афганистан в период ведения там боевых действий для доставки грузов;

военнослужащим летного состава, совершавшим с территории СССР вылеты на боевые задания в Афганистан в период ведения там боевых действий;

лицам (включая членов летных экипажей воздушных судов гражданской авиации, выполнявших полеты в Афганистан в период ведения там боевых действий), обслуживавшим воинские части Вооруженных Сил СССР и Вооруженных Сил Российской Федерации, находившимся на территориях других государств в период ведения там боевых действий, получившим в связи с этим ранения, контузии или увечья либо награжденным орденами или медалями СССР либо Российской Федерации за участие в обеспечении указанных боевых действий и признанным в установленном порядке инвалидами боевых действий, в случае выселения из занимаемых ими служебных жилых помещений;

в) членам семей погибших (умерших) инвалидов боевых действий и ветеранов боевых действий, членам семей военнослужащих, лиц рядового и начальствующего состава органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, учреждений и органов уголовно-исполнительной системы и органов государственной безопасности, погибших при исполнении обязанностей военной службы (служебных обязанностей), членам семей военнослужащих, погибших в плену, признанных в установленном порядке пропавшими без вести в районах боевых действий, со времени исключения указанных военнослужащих из списков воинских частей;

2) признанных органами местного самоуправления нуждающимися в улучшении жилищных условий по основаниям, установленным статьей 51 Жилищного кодекса Российской Федерации:

а) инвалидам Великой Отечественной войны;

б) участникам Великой Отечественной войны:

военнослужащим, в том числе уволенным в запас (отставку), проходившим военную службу (включая воспитанников воинских частей и юнг) либо временно находившимся в воинских частях, штабах и учреждениях, входивших в состав действующей армии в период гражданской войны, период Великой Отечественной войны или период других боевых операций по защите Отечества, а также партизанам и членам подпольных организаций, действовавшим в период гражданской войны или период Великой Отечественной войны на временно оккупированных территориях СССР;

военнослужащим, в том числе уволенным в запас (отставку), лицам рядового и начальствующего состава органов внутренних дел и органов государственной безопасности, проходившим в период Великой Отечественной войны службу в городах, участие в обороне которых засчитывается в выслугу лет для назначения пенсий на льготных условиях, установленных для военнослужащих воинских частей действующей армии;

лицам вольнонаемного состава армии и флота, войск и органов внутренних дел, органов государственной безопасности, занимавшим в период Великой Отечественной войны штатные должности в воинских частях, штабах и учреждениях, входивших в состав действующей армии, либо находившимся в указанный период в городах, участие в обороне которых засчитывается в выслугу лет для назначения пенсий на льготных условиях, установленных для военнослужащих воинских частей действующей армии;

сотрудникам разведки, контрразведки, выполнявшим в период Великой Отечественной войны специальные задания в воинских частях, входивших в состав действующей армии, в тылу противника или на территориях других государств;

работникам предприятий и военных объектов, наркоматов, ведомств, переведенным в период Великой Отечественной войны на положение лиц, состоящих в рядах Красной Армии, и выполнявшим задачи в интересах армии и флота в пределах тыловых границ действующих фронтов или операционных зон действующих флотов, а также работникам учреждений и организаций (в том числе учреждений и организаций культуры и искусства), корреспондентам центральных газет, журналов, ТАСС, Совинформбюро и радио, кинооператорам Центральной студии документальных фильмов (кинохроники), командированным в период Великой Отечественной войны в действующую армию;

военнослужащим, в том числе уволенным в запас (отставку), лицам рядового и начальствующего состава органов внутренних дел и органов государственной безопасности, бойцам и командному составу истребительных батальонов, взводов и отрядов защиты народа, принимавшим участие в боевых операциях по борьбе с десантами противника и боевых действиях совместно с воинскими частями, входившими в состав действующей армии, в период Великой Отечественной войны, а также принимавшим участие в боевых операциях по ликвидации националистического подполья на территориях Украины, Белоруссии, Литвы, Латвии и Эстонии в период с 1 января 1944 года по 31 декабря 1951 года. Лицам, принимавшим участие в операциях по боевому тралению в подразделениях, не входивших в состав действующего флота, в период Великой Отечественной войны, а также привлекавшимся организациями Осоавиахима СССР и органами местной власти к разминированию территорий и объектов, сбору боеприпасов и военной техники в период с 1 февраля 1944 года по 9 мая 1945 года;

лицам, принимавшим участие в боевых действиях против фашистской Германии и ее союзников в составе партизанских отрядов, подпольных групп, других антифашистских формирований в период Великой Отечественной войны на территориях других государств;

лицам, награжденным медалью "За оборону Ленинграда", инвалидам с детства вследствие ранения, контузии или увечья, связанных с боевыми действиями в период Великой Отечественной войны 1941-1945 годов;

военнослужащим, в том числе уволенным в запас (отставку), проходившим военную службу в воинских частях, учреждениях, военно-учебных заведениях, не входивших в состав действующей армии, в период с 22 июня 1941 года по 3 сентября 1945 года не менее шести месяцев, военнослужащим, награжденным орденами или медалями СССР за службу в указанный период, в случае выселения из занимаемых ими служебных помещений;

в) лицам, работавшим в период Великой Отечественной войны на объектах противовоздушной обороны, местной противовоздушной обороны, строительстве оборонительных сооружений, военно-морских баз, аэродромов и других военных объектов в пределах тыловых границ действующих фронтов, операционных зон действующих флотов, на прифронтовых участках железных и автомобильных дорог, а также членам экипажей судов транспортного флота, интернированных в начале Великой Отечественной войны в порта других государств, признанным в установленном порядке инвалидами, в случае выселения из занимаемых ими служебных помещений;

г) лицам, награжденным знаком "Жителю блокадного Ленинграда";

д) членам семей погибших (умерших) инвалидов Великой Отечественной войны и участников Великой Отечественной войны, членам семей погибших в Великой Отечественной войне лиц из числа личного состава групп самозащиты объектовых и аварийных команд местной противовоздушной обороны, а также членам семей погибших работников госпиталей и больниц города Ленинграда.

1.3. Меры социальной поддержки по обеспечению жилыми помещениями в соответствии с Федеральным законом "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации" предоставляются следующим категориям граждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий, вставших на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 января 2005 г.:

а) инвалидам.

В соответствии с федеральным законом инвалидом признается лицо, которое имеет нарушение здоровья со стойким расстройством функций организма, обусловленное заболеваниями, последствиями травм или дефектами, приводящее к ограничению жизнедеятельности и вызывающее необходимость его социальной защиты. Ограничение жизнедеятельности - полная или частичная утрата лицом способности или возможности осуществлять самообслуживание, самостоятельно передвигаться, ориентироваться, общаться, контролировать свое поведение, обучаться и заниматься трудовой деятельностью. Признание лица инвалидом осуществляется федеральным учреждением медико-социальной экспертизы;

б) семьям, имеющим детей-инвалидов.

В соответствии с федеральным законом семьями, имеющими детей-инвалидов, признаются семьи, имеющие детей-инвалидов до 18 лет, которым федеральным учреждением медико-социальной экспертизы установлена категория "ребенок-инвалид".
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги

Порядок информирования об исполнении государственной функции.

Адрес Министерства – 424002, Республика Марий Эл, 
г. Йошкар-Ола, б. Победы, 5а.

Телефоны – (8362) 42-22-51, 42-10-11 (приемная), 42-57-63. 
Адрес сайта: www.portal.mari.ru.minstroy. 
График работы Министерства: понедельник – пятница – 8.00 – 17.00 (обеденный перерыв с 12.00 до 13.00).
Суббота, воскресенье – выходные дни.
Продолжительность рабочего дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, сокращается на 1 час. 
Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Министерства размещаются на официальном интернет-портале Республики Марий Эл www.portal.mari.ru.minstroy, в республиканской государственной информационной системе «Портал государственных услуг Республики Марий Эл», на информационном стенде, расположенном на третьем этаже здания Министерства по адресу: Республика Марий Эл, г. Йошкар-Ола, 
б. Победы, 5а.

1.3.1. Информация о порядке исполнения государственной функции предоставляется: 

на личном приеме в Министерстве;

с использованием средств телефонной связи, электронного информирования, электронной техники;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), публикации в средствах массовой информации, издания информационных материалов (брошюр, буклетов и т.д.).

1.3.2. информацию по вопросам предоставления государственной услуги, в том числе сведения о ходе предоставления государственной услуги, заявитель может получить непосредственно в Министерстве, по справочным телефонам.
- заявители вправе получить по телефону информацию по вопросам предоставления государственной услуги в вежливой форме, быстро, четко и по существу поставленного вопроса; при консультировании по телефону должностное лицо Министерства, называет свою фамилию, имя, отчество, должность, а также наименование структурного подразделения, в которое обратилось лицо, заинтересованное в предоставлении государственной услуги; информирование заявителя по вопросам предоставления государственной услуги по телефону не должно превышать 15 минут.
II Стандарт

2.1.Наименование государственной услуги - предоставление единовременной денежной выплаты на строительство или приобретение жилого помещения ветеранам, инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов (далее ЕДВ). 

2.2. Государственную услугу предоставляет  орган исполнительной власти  Республики Марий Эл - Министерство строительства, архитектуры 
и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл 
(далее - Министерство). Исполнение Министерством государственной услуги обеспечивается уполномоченным структурным подразделением – отделом инвестиций, строительства и стройиндустрии (далее – уполномоченное подразделение).
2.3. Описание результата предоставления государственной услуги

Результатом предоставления государственной услуги является предоставление ЕДВ на приобретение или строительство жилого помещения.
2.4. ЕДВ предоставляется в течение 4-х рабочих дней с момента предоставления гражданином полного пакета документов.
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие исполнение государственной функции:

2.5.1. Федеральный закон Российской Федерации от 12.01.1995 № 5-ФЗ «О ветеранах» («Российская газета», № 1 - 3, 05.01.2000);

2.5.2. Федеральный закон от 24.11.1995 N 181-ФЗ (ред. от 28.06.2014) "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации"

2.5.3. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета» от 30.07.2010 № 168, «Собрание законодательства Российской Федерации» от 02.08.2010 № 31 ст. 4179);

2.5.4. Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» («Российская газета» от 05.05.2006 № 95);

2.5.5.Постановление Правительства Республики Марий Эл
от 6 декабря 2006 г. N 256 "Об утверждении Порядка предоставления мер социальной поддержки по обеспечению жильем ветеранов, инвалидов 
и семей, имеющих детей-инвалидов".

2.5.6. Постановление Правительства Республики Марий Эл от 3 августа 2011 г. N 237 "О разработке и утверждении административных регламентов предоставления государственных услуг и административных регламентов исполнения государственных функций".
2.5.7.Положение о Министерстве строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий     Эл (утв. постановлением Правительства Республики Марий Эл от 5 августа 2005 г. N 194)

2.6. Исчерпывающий перечень документов необходимых для предоставления гос.услуги

2.6.1. Перечень документов, предоставляемых в Министерство строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства для предоставления ЕДВ ветеранам ВОВ и ВБД:
1) Оригинал и 2 ксерокопии договора купли-продажи жилого помещения или договора долевого участия в строительстве

2) Оригинал и ксерокопия доверенности покупателя, если получатель субсидии не может самостоятельно заниматься оформлением документов

3) Оригинал и ксерокопия доверенности продавца, если продавец действует по доверенности (если денежные средства перечисляются доверенному лицу, в доверенности должно быть прописано право получения денег)

4) Оригинал и 2 ксерокопия расписки/справки продавца/застройщика 
о получении личных средств покупателя в случае, если стоимость жилого помещения превышает размер субсидии

5) Оригинал и ксерокопия свидетельства о предоставлении субсидии

6) Ксерокопия ИНН продавца/застройщика жилого помещения

7) Ксерокопия сберкнижки продавца

8) Справка от застройщика о готовности дома не менее 80 % 
(при заключении договора долевого участия)

9) Заполненное заявление на предоставление единовременной денежной выплаты

10) Оригинал и ксерокопия свидетельства о государственном праве собственности

2.6.2. Перечень документов, предоставляемых в Министерство строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства для предоставления ЕДВ инвалидам и семьям, имеющих детей-инвалидов:

1) Оригинал и 2 ксерокопии договора купли-продажи жилого помещения 

2) Оригинал и ксерокопия доверенности покупателя, если получатель субсидии не может самостоятельно заниматься оформлением документов

3) Оригинал и ксерокопия доверенности продавца, если продавец действует по доверенности (если денежные средства перечисляются доверенному лицу, в доверенности должно быть прописано право получения денег)

4) Оригинал и 2 ксерокопия расписки/справки продавца/застройщика 
о получении личных средств покупателя в случае, если стоимость жилого помещения превышает размер субсидии

5) Оригинал и ксерокопия свидетельства о предоставлении субсидии

6) Ксерокопия ИНН продавца/застройщика жилого помещения

7) Ксерокопия сберкнижки продавца

8) Оригинал и ксерокопия свидетельства о государственном праве собственности

2.7.Указание на запрет требовать от заявителя

Министерство строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл не вправе требовать от заявителей:

1)предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

2) предоставления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, находятся в распоряжении органов исполнительной власти Республики Марий Эл, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, подведомственных государственным органам, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона 
от 27 июля 2010 г. N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме(рассмотрении) документов, необходимых для предоставления государственной услуги

Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, действующим законодательством Российской Федерации и Республики Марий Эл не предусмотрено.

Министерство строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл отказывает заявителям в рассмотрении заявлений и документов в случае, если не представлены или представлены не в полном объеме документы, указанные в пункте 2.6.1 и 2.6.2. настоящего Административного регламента.

Заявители вправе повторно обратиться с заявлением и документами после устранения причин, послуживших основанием для отказа в рассмотрении заявления и документов.

2.9.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления

или отказа в предоставлении государственной услуги

Оснований для приостановления предоставления государственной услуги законодательством Российской Федерации и Республики Марий Эл не предусмотрено.

2.9.1.Решение об отказе в предоставлении ЕДВ принимается Министерством в случае, если представленные заявителем документы не подтверждают право заявителя на предоставление ЕДВ.

2.9.2. Основанием для принятия решения об отказе в перечислении ЕДВ является представление заявления и документов, указанных в пунктах 2.6.1.  и 2.6.2. настоящего Административного регламента после истечения срока на реализацию права на получение ЕДВ, указанного в решении Министерства о предоставлении ЕДВ.

2.9.3. Заявитель (его представитель) имеет право повторно обратиться в Министерство с заявлением и документами на предоставление государственной услуги после устранения оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, предусмотренных пунктами 2.9.1 и 2.9.2 настоящего Административного регламента.
2.10. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы за предоставление государственной услуги в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл
Государственная услуга предоставляется бесплатно.

2.11.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении государственной услуги и при получении результата

Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов для предоставления государственной услуги, для получения консультации по вопросам предоставления государственной услуги или при получении результата предоставления государственных услуг в Министерстве не должно превышать 15 минут.
2.12.Требование к помещению в котором предоставляется гос.услуга

 Помещение для исполнения государственной функции оснащено стульями, столами, телефонной связью, компьютером с возможностью печати и выхода в сеть Интернет.

Для ожидания приема заинтересованным лицам отводится специальное место, оборудованное стульями. 

В непосредственной близости от здания Министерства имеются парковочные места. 
2.13. Показателями доступности предоставления государственной услуги являются:

2.13.1. транспортная доступность к местам предоставления государственной услуги;

2.13.2. обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга; 

2.13.3. размещение информации о порядке предоставления государственной услуги на официальном сайте информационно-коммуникационной сети Интернет Министерства и на Портале;

2.14. Показателями качества предоставления государственной услуги являются:

2.14.1. соблюдение сроков предоставления государственной услуги;

2.14.2. отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения и действия (бездействие), принятые и осуществленные при предоставлении государственной услуги.

III Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
Предоставление государственной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1. Запрос на списки граждан получателей субсидии в Министерство социальной защиты населения и труда
3.2. Выдача свидетельства о праве на единовременную денежную выплату для приобретения (строительства) жилых помещений на основании предоставленных  Министерством социальной защиты населения и труда списков граждан получателей субсидии
3.3. Прием заявления с приложенным пакетом необходимых документов на оказание государственной услуги либо отказ в приеме документов.
3. 4. Перечисление средств выделенной единовременной денежной выплаты в счет оплаты договора на жилое помещение.

Блок-схема по предоставлению государственной услуги представлена в приложении № 1 к настоящему Административному регламенту.

3.1.1. Запрос на списки граждан получателей субсидии в Министерство социальной защиты населения и труда в течение 5 календарных дней с момента поступления бюджетных средств.
Основанием для начала административной процедуры (запрос на список) является поступление бюджетных средств. Списки получателей субсидий, подписанные министром социальной защиты населения и труда Республики Марий Эл (или лицом, исполняющим его обязанности), заверенные печатью, на бумажном и электронном носителях в формате RTF, в течение 5 календарных дней с даты их подписания направляются в Министерство строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл.

3.2.1. Выдача свидетельства о праве на единовременную денежную выплату для приобретения (строительства) жилых помещений на основании предоставленных Министерством социальной защиты населения и труда Списков граждан получателей субсидии.
Основанием для начала административной процедуры выдача свидетельства является поступление списков граждан-получателей субсидии из Министерством социальной защиты населения и труда.
На основании утвержденных министром социальной защиты населения и труда Республики Марий Эл (или лица, исполняющего его обязанности) Списков получателей субсидий и в пределах бюджетных ассигнований и лимитов бюджетных обязательств, предусмотренных в республиканском бюджете Республики Марий Эл на соответствующий финансовый год, Министерство строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл в течение 15 календарных дней с даты поступления Списков получателей субсидий оформляет и передает территориальным органам свидетельства (далее – Свидетельство), подтверждающие право граждан - получателей субсидий на получение субсидий в размерах, равным:

18 квадратным метрам для лиц, указанных в подпункте 1 пункта 1.2 и пункте 1.3 настоящего Порядка, на среднюю рыночную стоимость 1 квадратного метра общей площади жилья в Республике Марий Эл, которая определяется федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации;

36 квадратным метрам для лиц, указанных в подпункте 2 пункта 1.2 настоящего Порядка, на среднюю рыночную стоимость 1 квадратного метра общей площади жилья в Республике Марий Эл, которая определяется федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации.
Свидетельства Министерством строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл передаются уполномоченному представителю территориального органа под роспись. Свидетельства территориальными органами выдаются гражданам - получателям субсидий по ведомостям. Ведомости с росписями граждан - получателей субсидий территориальными органами представляются в Министерство.

Свидетельство оформляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Регламенту.

Срок действия Свидетельства составляет 4 месяца с момента выдачи гражданину-получателю субсидии.

При необходимости по заявлению гражданина-получателя субсидии срок действия Свидетельства может быть продлен, но не более чем 
на 4 месяца. Заявление на имя министра строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл представляется не позднее окончания срока действия Свидетельства в Министерство по форме согласно Приложению №3.
3.3.1. Прием заявления с приложенным пакетом необходимых документов на оказание государственной услуги либо отказ в приеме документов.
Основанием для начала административной процедуры по приему заявления с приложенным пакетом необходимых документов на оказание государственной услуги либо по отказу в приеме документов является обращение заявителя с заявлением и документами, указанными в подпунктах 2.6.1 – 2.6.2 настоящего Административного регламента в Министерство. Форма заявления представлена в Приложении №4.
Административную процедуру по приему документов осуществляет специалист Министерства, ответственный за прием документов. Критерием принятия решения о приеме заявления с приложенным пакетом необходимых документов на оказание государственной услуги является правильность заполнения документов, предусмотренных в подпунктах 2.6.1 – 2.6.2  Административного регламента. Результатом выполнения административной процедуры по приему документов является определение комплектности и правильности заполнения документов или отказ в приеме документов. Срок выполнения административной процедуры по приему документов составляет 30 минут.
3.4.1. Перечисление средств выделенной единовременной денежной выплаты в счет оплаты договора на жилое помещение.
Основанием для начала административной процедуры по перечислению ЕДВ  является наличие проверенного полного пакета документов, предусмотренных в подпунктах 2.6.1 – 2.6.2  Административного регламента. Административная процедура по перечислению средств выделенной единовременной денежной выплаты в счет оплаты договора на жилое помещение включает в себя следующие административные действия:
Министерство при наличии денежных средств на соответствующем счете в течение 4-х рабочих дней со дня представления полного пакета документов перечисляет денежные средства продавцу жилого помещения (по договору купли-продажи, мены жилого помещения или договору участия в долевом строительстве).

Перечисление денежных средств осуществляется платежным поручением со счета Министерства в Управлении Федерального казначейства по Республике Марий Эл на счет продавца в кредитном учреждении в пределах Республики Марий Эл.

Перечисление средств на счет продавца оформляется приказом министра строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл на основании Списков  получателей субсидий и представленных документов, предусмотренных настоящим Регламентом.
Государственная услуга считается предоставленной с момента перечисления средств в счет оплаты договора на жилое помещение. Повторное предоставление единовременной денежной выплаты гражданам не допускается.

IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента

Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений.
4.1 Текущий контроль за исполнением государственной услуги осуществляется должностными лицами Министерства, ответственными за организацию работы по предоставлению государственной услуги.

4.2. Специалисты и (или) должностные лица, участвующие в предоставлении государственной услуги, несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.

Ответственность за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги, закрепляется в их должностных регламентах в соответствии 
с требованиями законодательства Российской Федерации.

4.3. Контроль за предоставлением государственной услуги 
со стороны граждан, их объединений и организаций осуществляется в порядке и формах, установленных законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) центра по предоставлению

государственных услуг

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) Министерства, его должностного лица либо государственного гражданского служащего, принятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной услуги, в досудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой на нарушение порядка предоставления государственной услуги (далее - жалоба), в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока предоставления государственной услуги;

2) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Марий Эл, для предоставления государственной услуги;

3) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) Республики Марий Эл, для предоставления государственной услуги, у заявителя;

4) отказ в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и (или) нормативными правовыми актами Республики Марий Эл;

5) затребование у заявителя при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Марий Эл;

7) отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба может быть направлена через организацию почтовой связи, иную организацию, осуществляющую доставку корреспонденции, 
с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Министерства, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.4. Жалоба должна содержать:

1) полное наименование Министерства, его должностного лица, государственного гражданского служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Министерства, его должностного лица либо государственного гражданского служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Министерства, его должностного лица, государственного гражданского служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

В случае подачи жалобы через представителя заявителя к жалобе прилагается документ, подтверждающий полномочия представителя на осуществление действий от имени заявителя.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Поступившая в Министерство жалоба регистрируется в Журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) Министерства, его должностного лица либо государственных гражданских служащих (далее - Журнал) в течение трех рабочих дней со дня поступления жалобы с присвоением ей регистрационного номера.
5.7. Заявителю выдается расписка в получении от него жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы) и иных представленных документов в письменной форме на бумажном носителе с указанием регистрационного номера жалобы (или заявления о прекращении рассмотрения жалобы), даты и времени ее приема, перечня представленных документов непосредственно при личном приеме заявителя.

5.8. Жалоба, поступившая в Министерство, рассматривается в течение 30 рабочих дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа Министерства, его должностного лица в приеме документов у заявителя или в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. Поступившая в Министерство жалоба, принятие решения по которой не входит в компетенцию Министерства, в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации направляется в орган, уполномоченный на ее рассмотрение, о чем в этот же срок сообщается заявителю в письменной форме.

5.10. По результатам рассмотрения жалобы Комиссия принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Решение Комиссии оформляется распоряжением руководителя Министерства.

5.11. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.12. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ по результатам рассмотрения жалобы.

5.12. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, или признаков состава преступления руководитель Министерства, незамедлительно (не позднее 1 рабочего дня со дня установления указанных обстоятельств) направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.13. Основаниями для отказа в удовлетворении жалобы являются:

а) наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

б) подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

в) наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего Административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.14. Основаниями для оставления жалобы без ответа являются:

а) наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

б) отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.15. Заявитель имеет право обжаловать решение, принятое по жалобе, в установленном законодательством порядке.
                                                                                         Приложение № 1
Блок-схема последовательности прохождения административных процедур

предоставления социальной выплаты для приобретения  (строительства) жилых помещений (ветеранам, инвалидам и семьям, имеющим детей-инвалидов)

 













                                                                                  Приложение № 2

(составляется на бланке Министерства
строительства, архитектуры и
жилищно-коммунального хозяйства
Республики Марий Эл)
Свидетельство
о предоставлении гражданину безвозмездной субсидии для обеспечения жильем
из республиканского бюджета Республики Марий Эл в пределах выделенных
федеральных субвенций
Номер свидетельства ___________     Дата выдачи "____" __________ 200  г.

     В соответствии с федеральными законами от 12 января 1995 года N 5-ФЗ

"О ветеранах" и от 24 ноября 1995 года  N  181-ФЗ  "О  социальной  защите

инвалидов в Российской Федерации" (нужное подчеркнуть)

_________________________________________________________________________

                (фамилия, имя, отчество владельца, адрес)

_________________________________________________________________________

                         (серия, номер паспорта)

_________________________________________________________________________

                       (кем и когда выдан паспорт)

выделена  безвозмездная  жилищная  субсидия  для  обеспечения  жильем   в

размере: ________________________________________________________ рублей,

                             (цифрами и прописью)

рассчитанная с учетом совместно проживающих с ним членов  семьи,  имеющих

право на обеспечение жильем за счет средств федерального бюджета:

──────────────────┐

│    Фамилия и инициалы     │  Родственные отношения с   │  Год рождения  │

 владельцем свидетельства    │                

├───────────────────────────────────────────────────

│1.                       │                            │                │

├───────────────────────────────────────────────────

│2.                       │                            │                │

├───────────────────────────────────────────────────

     Норма общей площади жилого помещения (Н) __________ кв.м.

    Количество членов семьи, имеющих право на  обеспечение  жильем  (К),

     Стоимость 1 кв. метра общей площади жилья (С) ______________ рублей.

     Размер субсидии Р = Н х К х С = ____________________________ рублей.

     Свидетельство  является  документом,  удостоверяющим   обязательство

Республики Марий Эл по выплате гражданину-получателю субсидии в  порядке,

установленном постановлением Правительства Республики Марий Эл,  денежных

средств для обеспечения жильем.

Министр строительства, архитектуры

и жилищно-коммунального хозяйства

Республики Марий Эл                                     _________________

                                                            (подпись)

М.П.

                                                                                    Приложение № 3
Министру строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл

Попову В.Н.





от








(ФИО владельца Свидетельства)

зарегистрированн ___ по адресу: 


паспорт: серия ________ № 




выдан 







_____________________________
(кем, когда)

заявление.
Прошу продлить срок действия свидетельства о предоставлении безвозмездной субсидии для обеспечения жильем №



, выданного 




201   года.
дата                                           подпись владельца 

расшифровка 

                                                  Свидетельства или 

подписи

доверенного лица


                                                                           Приложение № 4
Министру строительства, архитектуры и жилищно-коммунального хозяйства Республики Марий Эл

Попову В.Н.






от








(ФИО владельца Свидетельства)

проживающ ___ по адресу: 



____________________________________

паспорт: серия ________ № 
_____________


____________________________________

выдан 






_______________________________________                                             
                                                                              (кем, когда)
Заявление.

Прошу предоставить единовременную денежную выплату 


на приобретение / строительство жилого помещения путем перечисления
                  (нужное подчеркнуть)

на расчетный счет продавца / застройщика. 

                                         (нужное подчеркнуть)

     ________        










           дата                                 подпись владельца 

расшифровка 

                                                   Свидетельства или 

подписи

                                                   доверенного лица

ПРИМЕЧАНИЕ: При заключении договора купли-продажи, подчеркнуть «приобретение» и «продавца», при заключении договора долевого участия в строительстве – «строительство» и «застройщика».












Перечисление денежных средств





Повторный прием документов





Подготовка приказа о перечислении денежных средств





Возврат документов 


в связи с неправильностью заполненения или неполного пакета





Проверка документов





Прием заявления с прилагаемым пакетом необходимых документов





Получение списка и выдача свидетельства





Запрос в Министерство социальной защиты 


на список








Поступление бюджетных средств











