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УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации Килемарского муниципального района от 02 июля 2012 года № 421

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

предоставления муниципальной услуги  

«Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства»
I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги по предоставлению субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства      (далее – Регламент) устанавливает сроки и последовательность административных процедур и административных действий администрации муниципального образования «Килемарский  муниципальный район» (далее - Администрация), порядок взаимодействия между его структурными подразделениями и должностными лицами, а также взаимодействие Администрации с заявителями, органами государственной власти, органами местного самоуправления в Республике Марий Эл, а также учреждениями и организациями при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются субъекты малого и среднего предпринимательства:

· отвечающие требованиям, установленным Федеральным законом от 24.07.2007 года  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

- зарегистрированные и осуществляющие свою деятельность на территории муниципального образования «Килемарский муниципальный район»;

- осуществляющие деятельность в приоритетных для муниципального образования «Килемарский муниципальный район»  направлениях развития и видах деятельности, определенных муниципальной целевой программой развития и поддержки малого и среднего предпринимательства на соответствующий год;

· не находящиеся в стадии ликвидации, реорганизации или банкротства.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 

1.3.1. Сведения о месте  нахождения, графике работы, телефонах  для  справок  и  консультаций, справочных телефонах структурных подразделений, официальном  сайте, электронной почте Администрации.
а ) Место нахождения Администрации : 425270, Республика             Марий Эл,  пгт. Килемары, ул. Садовая, д.55, каб.15., контактный телефон: 8(83643) 2-14-92.

б)  График работы:  понедельник – пятница - с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00. Суббота, воскресенье, праздничные дни - выходные дни.

в)  Справочные телефоны Администрации: 

            отдел экономики – 8/83643/ 2-14-92;

            г)  Адрес  страницы Администрации  в информационно- телекоммуникационной сети официального интернет-портала Республики Марий Эл: http://portal.mari.ru/kilemary
д) Адрес электронной почты Администрации:                                         adm-kilemary@yandex.ru
1.3.2.Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг

Информацию о порядке получения информации по вопросу предоставления  муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, а также о ходе её предоставления можно получить непосредственно в Администрации:

- при личном обращении:

- по письменным обращениям заявителей;

- с использованием средств телефонной связи;

- посредством электронной почты;

 При осуществлении информирования на личном приеме  должностное лицо Администрации обязано: 

представиться, указав должность, фамилию, имя и отчество, наименование структурного подразделения Администрации, сотрудником которого он является; 

дать ответы на заданные посетителем вопросы. В случае, если подготовка ответа на заданные вопросы требует продолжительного времени (более 30 минут), посетителю должно быть предложено обратиться письменно либо назначить для получения информации в другое удобное для него время; 

по окончании разговора должностное лицо Администрации должно кратко подвести итог разговора;

вести разговор в вежливой и корректной форме, лаконично,    по существу вопроса. 

Если поставленные посетителем вопросы не входят   в компетенцию Администрации, должностное лицо Администрации информирует посетителя о невозможности предоставления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, в компетенцию которого входят ответы на поставленные вопросы. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче  запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги должен составлять не более 30 минут. При этом должен быть обеспечен прием всех обратившихся лиц не позднее, чем за 30 минут до окончания рабочего дня. 

 При осуществлении информирования по телефону  должностное лицо Администрации обязано: 

-представиться, назвав свою фамилию, имя, отчество, должность;  

-выслушать и уточнить, при необходимости, суть вопроса; 

-вежливо, корректно и лаконично дать ответ по существу вопроса; 

-при невозможности в момент обращения ответить                                    на поставленный вопрос предложить собеседнику перезвонить                            в конкретный день и в определенное время и к назначенному сроку подготовить ответ по вышеуказанным вопросам.

Должностное лицо Администрации вправе предложить собеседнику представиться. 

 В случае, если посетитель не удовлетворен информацией, предоставленной ему на устном приеме или по телефону, должностное лицо Администрации предлагает подготовить письменное обращение   по интересующим его вопросам. 

При информировании по письменным запросам ответ направляется в адрес Заявителя в срок, не превышающий 30 дней   со дня регистрации письменного запроса. 

 Должностное лицо Администрации при осуществлении информирования обязано ответить на следующие вопросы: 

о порядке обращения за получением муниципальной услуги, включая информацию о графике работы и местонахождении Администрации; 

о требованиях к Заявителю; 

о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, и требованиях к их оформлению;

о перечне нормативных правовых актов, регулирующих оказание муниципальной услуги;

о сроках и условиях предоставления муниципальной услуги должностное лицо Администрации, осуществляющее информирование (посредством телефона или лично) по вопросам предоставления муниципальной услуги, должно корректно и внимательно относится к заявителям, не унижая их чести и достоинства. Информирование должно проводиться без больших пауз, лишних слов и эмоций.

Публичное информирование осуществляется путем привлечения средств  массовой  информации -публикации информационных материалов в средствах массовой информации, включая   страницу Администрации  в информационно- телекоммуникационной сети официального интернет-портала Республики Марий Эл: http://portal.mari.ru.и Портале государственных услуг Республики  Марий Эл (pgu.gov.mari.ru).

1.3.3. Порядок, форма и место размещения  информации

Порядок, форма и место размещения  информации определены настоящим Административным регламентом.

Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается   по   номерам   телефонов  для   справок  (информаций) (83643) 2-14-92,  а также размещается на странице Администрации  в информационно- телекоммуникационной сети официального интернет-портала Республики Марий Эл: http://portal.mari.ru/kilemary и Портале государственных услуг Республики  Марий Эл.

В сети Интернет, а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» размещается информация:

о местонахождении  и графике работы Администрации, а также следующая информация:

текст административного регламента;

блок-схема и краткое описание порядка предоставления муниципальной услуги;

перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

образцы форм  документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга  «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства»      (далее - муниципальная услуга).

2.2. Наименование органа по предоставлению муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляет Администрация муниципального образования «Килемарский муниципальный район» (далее — Администрация).

Предоставление муниципальной услуги осуществляется во взаимодействии заявителя, Администрации и Федеральной налоговой службы.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

Результатом предоставления муниципальной услуги является:

А) Решение о предоставлении муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства, и именно: 

постановление Администрации о распределении бюджетных средств по результатам отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства;

заключение договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства 
и контроль за их исполнением.

Б) Отказ в предоставление муниципальной поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.

2.4.Срок предоставления муниципальной услуги 

Решение о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги в рамках муниципальной поддержки малого
и среднего предпринимательства принимается в срок, не превышающий 20 календарных дней со дня завершения приема Администрацией заявок  на участие в отборе исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства (далее – заявка на участие в отборе) с приложением полного пакета документов, предусмотренных требованиями настоящего Административного регламента с учетом специфики мероприятий и условий отбора на участие в отборе. 

Администрация в течение 5 рабочих  дней со дня принятия решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме уведомляет Заявителя о принятом решении, в случае отказа – с указанием оснований такого отказа.  

Решение о предоставлении муниципальной услуги считается принятым со дня подписания постановления Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район», предусматривающего наименование мероприятия, его исполнителей, а также размера предоставляемых субсидий или межбюджетных субсидий.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги принимается комиссией по отбору исполнителей программных мероприятий в рамках  муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства, состав которой утверждается постановлением Администрации и считается принятым со дня подписания протокола заседания указанной комиссии. 

2.5.Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации;

Конституцией Республики Марий Эл;

Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ 
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»; 

Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;

Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

Федеральным законом от 27.07.2006  № 149-ФЗ   «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

Законом Республики Марий Эл 27 ноября 2009 года №  63-З 
«О развитии малого и среднего предпринимательства в Республике Марий Эл»;

 - Уставом МО «Килемарский  муниципальный район»;

- иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Республики Марий Эл и  муниципального образования «Килемарский муниципальный район», регламентирующими правоотношения в сфере информационного обеспечения субъектов малого и среднего предпринимательства.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с  правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги  с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия.
Для получения муниципальной услуги  необходимы в соответствии с   правовыми актами  следующие документы и информация:

2.6.1.  По пункту 5.1 «Участие в республиканских конкурсах среди субъектов малого и среднего предпринимательства» Приложения № 1 к настоящему Административному регламенту (для субъектов малого и среднего предпринимательства и организаций, образующих инфраструктуру поддержки малого и среднего предпринимательства):

А)  Перечень документов, необходимых в соответствии с  правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, их формы, способ получения, в том числе в электронной форме:

заявка на участие в отборе;

анкета Заявителя – участника отбора исполнителей мероприятий 
в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства;

копия лицензии на право осуществления деятельности по предмету отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства (если она подлежит лицензированию);

копии учредительных документов и свидетельства
о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

копии бухгалтерских балансов за предшествующий год, 
за истекший квартал текущего года либо копии налоговых деклараций по единому налогу на вмененный доход, уплачиваемому в связи 
с применением упрощенной системы налогообложения за аналогичный период времени, или деклараций о совокупном годовом доходе, заверенные территориальным органом Федеральной налоговой службы по месту государственной регистрации Заявителя;

доверенность на право представления интересов по участию в отборе исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства (для юридического лица).

Б) Перечень документов, необходимых  в соответствии с  правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе.

выписка из единого государственного реестра юридических лиц или единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

справка налогового органа о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам на последнюю отчетную дату.

2.6.2. По пункту 4.1 Субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с  реализацией программ  по энергосбережению, включая затраты на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов, модернизацию производства  Приложения № 1 к настоящему Административному регламенту (для субъектов малого и среднего предпринимательства):

А) Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, их формы, способ получения, в том числе в электронной форме:
заявка на участие в отборе и бизнес-план, утвержденный Заявителем;

копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

копия лицензии на право осуществления соответствующей деятельности, если вид деятельности, которым предполагает заниматься Заявитель – участник отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства, подлежит лицензированию;

копии бухгалтерских балансов за предшествующий год, 
за истекший квартал текущего года либо копии налоговых деклараций по единому налогу на вмененный доход, уплачиваемому в связи 
с применением упрощенной системы налогообложения за аналогичный период времени, или деклараций о совокупном годовом доходе, заверенные территориальным органом Федеральной налоговой службы по месту государственной регистрации Заявителя;

копия статистического отчета по форме № ПМ или форме № П 4 
за предшествующий год, за последний отчетный период (для юридических лиц) или справка об объемах производства (услуг), средней заработной плате работающих (без учета внешних совместителей) и об объемах инвестиций в основной капитал (для индивидуальных предпринимателей);

копия платежных документов, подтверждающих внесение платы за новое оборудование или замену запасных частей к уже имеющемуся на предприятии оборудованию;
копия актов выполненных работ и платежных документов, подтверждающих  внесение платы по установке энергосберегающего оборудования;

доверенность на право представления интересов по участию в отборе исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства (для юридических лиц). 

Б) Перечень документов, необходимых  в соответствии с  правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

выписка из единого государственного реестра юридических лиц или единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

справка налогового органа о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам на последнюю отчетную дату.

2.6.3. По пункту 4.2 «Выделение грантов начинающим  предпринимательскую деятельность» Приложения № 1 к настоящему Административному регламенту (для субъектов малого и среднего предпринимательства): 

А)  Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, их формы, способ получения, в том числе в электронной форме:

заявка на участие в отборе и бизнес-план, утвержденный Заявителем;

копии учредительных документов и свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц) или свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);

копия лицензии на право осуществления соответствующей деятельности, если вид деятельности, которым предполагает заниматься Заявитель – участник отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства, подлежит лицензированию;

копии бухгалтерских балансов за предшествующий год, за истекший квартал текущего года либо копии налоговых деклараций по единому налогу на вмененный доход, уплачиваемому в связи с применением упрощенной системы налогообложения за аналогичный период времени, или деклараций о совокупном годовом доходе, заверенные территориальным органом Федеральной налоговой службы по месту государственной регистрации Заявителя;

копия статистического отчета по форме № ПМ или форме № П 4 за предшествующий год, за последний отчетный период (для юридических лиц) или справка об объемах производства (услуг), средней заработной плате работающих (без учета внешних совместителей) и об объемах инвестиций в основной капитал (для индивидуальных предпринимателей);

копии всех страниц паспорта руководителя организации, индивидуального предпринимателя (для мероприятия, указанного в пункте 4.2 Приложения № 1);

доверенность на право представления интересов по участию
в отборе исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства (для юридического лица).

Б) Перечень документов, необходимых  в соответствии с  правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе:

выписка из единого государственного реестра юридических лиц или единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей;

справка налогового органа о состоянии расчетов по налогам, сборам, взносам на последнюю отчетную дату.

2.6.4. Ежегодно постановлением Администрации утверждаются:

программные мероприятия, по которым будет проводиться отбор, и объемы их финансирования, исходя из бюджетных назначений, принятых  бюджетом муниципального образования «Килемарский муниципальный район» на очередной финансовый год в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства;  

основные (приоритетные) направления развития малого
и среднего предпринимательства в муниципальном образовании «Килемарский муниципальный район»  и виды деятельности юридических лиц и индивидуальных предпринимателей, по которым будут предоставляться субсидии в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства.

2.7.Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

несоблюдение срока предоставления заявок на участие в отборе; 

представление неполного комплекта документов, предусмотренных настоящим Административным регламентом;

наличие в представленных документах не оговоренных исправлений и подчисток.

2.8.Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

Основаниями для отказа в  предоставлении  муниципальной услуги  являются: 

непредставление в установленный срок отчетов по целевому  расходованию бюджетных средств;

недостоверность информации, содержащейся в отчетных документах, представляемых в Администрацию; 

не целевое и неэффективное использование бюджетных средств;

несоблюдение условий договора о предоставлении субсидий или межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства;
наличие в  документах противоречий или недостоверной информации о Заявителе или о реализации мероприятия в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства;

несоответствие Заявителя условиям предоставления муниципальной услуги, указанным в Приложении № 1 к настоящему Административному регламенту. 

Предоставление муниципальной услуги также не может осуществляться в отношении Заявителей: 

являющихся кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами;

являющихся участниками соглашений о разделе продукции;

осуществляющих предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса;

являющихся в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентами Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

осуществляющих производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых;

не выполнивших условия оказания муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства;

в случае  если ранее в отношении Заявителя было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;

в случае если с момента признания Заявителя допустившим нарушение порядка и условий оказания муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства, в том числе не обеспечившим целевого использования бюджетных средств, прошло менее чем три года.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами. 

 Муниципальная услуга предоставляется на  безвозмездной основе.

 2.10. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

Необходимые и обязательные услуги предоставляются на безвозмездной основе.

2.11.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявки на предоставление муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Время ожидания в очереди при подаче заявки и документов при предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.

2.12. Срок и порядок регистрации заявки заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

Срок регистрации заявки  о предоставлении муниципальной услуги  с предъявлением документов, предусмотренных в пункте 2.6.  настоящего Административного регламента не более одного рабочего дня со дня ее поступления в Администрацию.

2.13 Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муниципальной услуги

При входе в здание, в котором расположена Администрация, устанавливается вывеска с наименованием Администрации.

Помещения Администрации обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета.

Для ожидания приема заявителей отводятся места, оснащенные стульями.

В месте ожидания предоставления муниципальной услуги размещается стенд с информационными материалами. Информационный стенд должен содержать образцы заполнения заявок на участие в отборе и перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Рабочее место специалиста, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано телефоном и персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.

2.14 Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателем доступности муниципальной услуги является:

наличие возможности получения информации по вопросам предоставления муниципальной услуги в электронном виде;

наличие информации о порядке и стандарте предоставления   муниципальной услуги, размещенной на информационных стендах, на официальном сайте  Администрации http://portal.mari.ru/kilemary и Портале государственных услуг Республики  Марий Эл.

Показателями качества муниципальной услуги являются: 

отсутствие жалоб со стороны заявителей;

соблюдение Администрацией требований настоящего Административного регламента.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги   в электронной форме.

Обращение за получением муниципальной услуги, а также предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с учетом электронных документов, подписанных электронной подписью
(с использование в том числе универсальной электронной карты) в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». Такие документы признаются равнозначными документами, подписанным собственноручной подписью и представленными на бумажном носителе, за исключением  случаев,  если федеральными законами  или иными 

нормативными правовыми актами установлен запрет на получение муниципальной услуги в электронной форме.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, 
в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1.  Основание для начала административной процедуры

Муниципальная услуга включает выполнение следующих административных процедур:

распределение бюджетных средств по результатам отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства;

заключение договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства 
и контроль за их исполнением. 

А) Распределение бюджетных средств по результатам отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства

 Юридическим фактом, являющимся основанием для начала процедуры распределения бюджетных средств по результатам отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства является размещение извещения о проведении отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства. 


 Размещение извещения о проведении отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства осуществляется Администрацией в течение 7 рабочих дней со дня подписания постановления Администрации о проведении отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства. 

 Прием и регистрация заявок на участие в отборе с приложением необходимого пакета документов в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента осуществляется Администрацией  в срок, не превышающий 40 календарных дней со дня официального опубликования извещения о проведении отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства.

Администрацией, осуществляется прием и регистрация заявок на участие в отборе:

проверяются поступившие документы на предмет наличия оснований для отказа в приеме документов, установленных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента и, при наличии таких оснований (основания), готовит проект уведомления об отказе в приеме документов с указанием таких оснований (основания). Указанное уведомление подписывается  заместителем Главы Администрации, курирующим работу экономического отдела, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления документов в Администрацию;

при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, установленных в пункте 2.9. настоящего Административного регламента, присваивает заявке регистрационный номер, проставляет время и дату ее регистрации в день поступления.

3.2. Рассмотрение заявок на участие в отборе и представленных в их составе документов, включая проверку полноты и достоверности представленных сведений, оформление протокола по результатам отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства осуществляется Администрацией в срок не более 20 календарных  дней со дня завершения приема заявок на участие в отборе.

 Процедура рассмотрения заявок на участие в отборе включает проверку полноты и достоверности представленных Заявителем сведений в части:   

соответствия данных о Заявителе, указанных в заявке на участие в отборе, с данными, содержащимися в учредительных и других представленных Заявителем документах; 

соответствия представленных Заявителем документов требованиям законодательства Российской Федерации и законодательства Республики Марий Эл;

отсутствия противоречий и недостоверной информации в представленных Заявителем документах. 

 В случае выявления оснований для отказа в предоставлении муниципальной  услуги или обстоятельств, препятствующих предоставлению муниципальной услуги, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного регламента Заявитель письменно уведомляется Администрацией об отказе в предоставлении муниципальной услуги, не позднее чем  пять рабочий со дня подписания протокола, указанного в пункте 3.1.8. настоящего Административного регламента, с указанием оснований такого отказа.

Результаты рассмотрения заявок на участие в отборе исполнителей мероприятий муниципальной целевой программы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в  муниципальном образовании» оформляются протоколом, который подписывается членами комиссии по отбору исполнителей программных мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства в срок, установленный пунктом 3.1.5 настоящего Административного регламента.

Протокол рассмотрения, оценки заявок и подведения итогов отбора, является документом, удостоверяющим право победителя на заключение с организатором отбора договора о предоставлении субсидии и (или) межбюджетной субсидии.

После подписания протокола  отдел экономики Администрации муниципального образования «Килемарский  муниципальный район» вносит на рассмотрение и утверждение Главы Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» проект постановления Администрации муниципального образования «Килемарский муниципальный район» «О выделении средств на финансирование мероприятий муниципальной целевой программы «Развитие  и поддержка малого и среднего предпринимательства в  Килемарском муниципальном районе», с указанием наименований программных мероприятий, их исполнителей и размеров предоставляемых субсидий и (или) межбюджетной субсидии.

В случае если по истечении  срока  приема    заявок на участие в отборе, указанного в извещении о проведении отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства, не подано ни одной заявки на участие в отборе, процедура отбора признается несостоявшейся. 

Б) Заключение договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства и контроль за их исполнением

Юридическим фактом, являющимся основанием для заключения договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства и контроля за их исполнением, является подписание постановления Администрации муниципального образования «Килемарский  муниципальный район» «О выделении средств на финансирование мероприятий муниципальной целевой программы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Килемарском  муниципальном районе», с указанием наименований программных мероприятий, их исполнителей и размеров предоставляемых субсидий и (или) межбюджетной субсидии. 

3.3. После подписания вышеуказанного   постановления с указанием наименования мероприятия, его исполнителей, а также размера предоставляемых субсидий или межбюджетных субсидий: 

Заявитель уведомляется Администрацией о принятом решении в течение пяти рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении или отказе в предоставлении муниципальной услуги в письменной форме, в случае отказа 

– с указанием оснований такого отказа;

должностное лицо Администрации готовит соответствующие проекты договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства. 

Проекты договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства согласовываются  и направляются на подпись Главе Администрации или иному уполномоченному им на то должностному лицу Администрации.

 После завершения данных процедур второй экземпляр договора по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства выдается Заявителю.

3.4. Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства осуществляется в строгом соответствии с условиями заключенных договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства посредством перечисления денежных средств на расчетный счет исполнителя мероприятия.

 Перечисление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства может осуществляться как в качестве авансирования, так и по факту выполнения мероприятия с учетом понесенных исполнителем мероприятия расходов в соответствии с условиями договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства после подписания акта приемки выполненного мероприятия. 

Мероприятия, предусматривающие авансирование, и объемы их авансирования устанавливаются в Порядке отбора исполнителей программных мероприятий, ежегодно утверждаемом постановлением Администрации. 

Перечисление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства осуществляется Администрацией на расчетный счет исполнителя мероприятия, согласно указанным в договоре по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства реквизитам и в установленные в нем сроки. 

3.5. В период действия договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства:

исполнителями мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства обеспечивается представление отчетности по реализации мероприятий в соответствии с условиями соответствующих договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства;   

Администрацией обеспечивается контроль за использованием субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства строго по целевому назначению в соответствии с условиями договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства. 

3.6. Проверка финансово-хозяйственной деятельности исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства на предмет целевого использования полученных субсидий или межбюджетных субсидий проводится Администрацией в течение срока действия договора по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства и (или) по итогам текущего финансового года с последующим составлением справки о целевом использовании выделенных бюджетных средств в следующих случаях: 

непредставления или представления с нарушением условий договоров исполнителем мероприятия в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства отчетности о выполнении программных мероприятий; 

не достижения количественных и (или) качественных характеристик критериев отбора исполнителей программных мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства. 

 Условия договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства признаются выполненными со стороны исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства – со дня подписания уполномоченными на то лицами соответствующих актов приемки выполненных мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства, заверенных печатями сторон, со стороны Администрации – со дня перечисления субсидий или межбюджетных субсидий на расчетный счет исполнителей мероприятия в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства. 

 Последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги включает: 

	№

п/п
	Действие
	Максимальный срок выполнения действия 

	1
	Распределение бюджетных средств 
по результатам отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства
	не более 20  календарных дней 
со дня завершения приема заявок

на участие в отборе

	2
	Размещение извещения о проведении отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства
	не более 7 рабочих дней со дня принятия решения о проведении отбора 

	3
	Прием и регистрация заявок на участие в отборе с приложением необходимого пакета документов
	не более 40 календарных дней со дня официального опубликования извещения о проведении отбора



	4
	Рассмотрение заявок на участие в отборе и представленных в их составе документов, включая проверку полноты и достоверности представленных документов, оформление протокола по результатам отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства 
	не более 20 календарных  дней 

со дня завершения приема заявок



	5
	Подготовка и согласование проекта постановления Администрации, с указанием наименования мероприятия, его исполнителей, а также размера предоставляемых субсидий или межбюджетных субсидий
	не более 2 рабочих дней 

	6
	Заключение договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства и контроль за их исполнением
	заключение договоров в срок не более 20  календарных дней со дня подписания постановления Администрации

контроль в соответствии с условиями договоров на весь период их действия

	7
	Уведомление Заявителя о принятом решении о предоставлении или отказе 
в предоставлении муниципальной услуги
	не более 5рабочих  дней со дня подписания постановления Администрации 

	8
	Заключение договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства
	не более 20  календарных дней со дня подписания постановления Администрации



	9
	Предоставление части субсидий или межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства в случаях авансирования 
	в соответствии 
с условиями договоров 

	10
	Подписание актов приемки выполненных мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства 
	в соответствии 
с условиями договоров 

	11
	Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства по факту выполнения мероприятий 
	в соответствии 
с условиями договоров

	12
	Контроль за исполнением условий договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства и целевым использованием выделенных на их реализацию бюджетных средств
	в соответствии 
с условиями договоров

весь период действия договоров


3.2.10. Блок-схема общей структуры последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства» приведена в Приложении № 2  к настоящему Административному регламенту. 

3.3. Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

В случае непредставления заявителем документов, указанных в пункте 2.6. Административного регламента формируется и направляется межведомственный запрос в федеральную налоговую службу.

3.4. Межведомственный запрос направляется специалистом отдела, принимающим участие в предоставлении муниципальной услуги, в течении одного дня со дня поступления заявки.

3.5. Порядок направления межведомственного запроса, а также состав информации, которая необходима для оказания муниципальной услуги, определяется технологической картой межведомственного взаимодействия, согласованной с соответствующим государственным или муниципальным органом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги.

IV. Формы контроля за исполнением 
административного регламента

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

Текущий контроль за соблюдением и последовательности действий, определенных административными процедурами  предоставления муниципальной услуги, и принятием решений  осуществляется заместителем главы администрации  муниципального образования «Килемарский  муниципальный район», курирующим отдел экономики.
4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.

 Срок проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги определяется  распоряжением Администрации  муниципального образования «Килемарский муниципальный район».

Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется путем проведения:

- плановых проверок. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, но не  чаще одного раза в два года.
- внеплановых проверок. Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению заявителя.        

4.3. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица Администрации несут персональную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе за соблюдение сроков и порядка исполнения административных процедур, правильность и обоснованность действий, законность применяемых мер, соблюдение соответствия применяемых мер совершенным нарушениям, соблюдение прав проверяемых организаций, совершение противоправных действий.

 О мерах, принятых в отношении виновных должностных лиц, Администрация в письменной форме сообщает Заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены, в десятидневный срок со дня принятия таких мер.

4.4. Порядок и формы  контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций 

Контроль за исполнением Административного регламента  со стороны граждан, их объединений и организаций является самостоятельной формой контроля и осуществляется путем направления обращений в Администрацию, а также путем обжалования действий (бездействий) и решений осуществляемых (принятых) в ходе исполнения Административного регламента.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц,  муниципальных служащих

5.1. Заявитель имеет право  на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Внесудебный порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб (претензий) на действия (бездействия) и решения должностных лиц  Администрации определяется федеральным законодательством, законодательством Республики Марий Эл  и муниципальными нормативными правовыми актами Администрации.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой  в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении  муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

3)требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами для предоставления  муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Марий Эл, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего  муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4. Жалоба может быть направлена по почте,  с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо Портала государственных и муниципальных услуг Республики Марий Эл, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Сроки рассмотрения жалобы (претензии)

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица  органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.7. Результат досудебного (внесудебного) обжалования применительно к каждой процедуре либо инстанции обжалования

 По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий , предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

 1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом,  предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

  2) отказывает в удовлетворении жалобы.

 5.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,  заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб  незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

___________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1

к Административному регламенту Администрации по предоставлению муниципальной услуги  «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства»

	
	УСЛОВИЯ
оказания муниципальной поддержки и критерии отбора исполнителей программных мероприятий муниципальной целевой программы 
«Развитие  и поддержка малого и среднего предпринимательства в Килемарском муниципальном районе »

	
	Наименование мероприятия
	Условия оказания  поддержки
	Критерии отбора

	4.
	Совершенствование  кредитно-финансовых и инвестиционных механизмов поддержки субъектов малого и среднего   предпринимательства

	4.1.
	Субсидирование части затрат субъектов малого и среднего предпринимательства, связанных с  реализацией программ  по энергосбережению, включая затраты на приобретение и внедрение инновационных технологий, оборудования и материалов, модернизацию производства

	 деятельность участников, прошедших процедуру отбора в основных  (приоритетных) направлениях развития  малого и среднего предпринимательства и видах деятельности, определяемых Администрацией Килемарского муниципального района; 

отсутствие задолженности по налоговым и обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетные фонды;                                                                   безубыточная деятельность
	темп роста объемов производства;                         темп роста средней заработной платы работающих (без внешних совместителей);                
 уровень средней заработной платы;                                            создание новых рабочих мест.

	4.2.
	Выделение грантов начинающим предпринимательскую деятельность
	деятельность субъекта малого и среднего предпринимательства с момента государственной регистрации на момент подачи заявки не более года;   
 возвраст молодого руководителя субъекта малого или среднего предпринимательства на момент подачи заявки не более 35 лет;    осуществление деятельности в сферах производства или оказания услуг;                                    
  отсутствие задолженности по налоговым и обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетные фонды;                                        
   безубыточная деятельность
	 основные показатели финансово-хозяйственной деятельности                                 

	5.
	Информационное  обеспечение малого и среднего предпринимательства

	5.1.
	Участие в  республиканских конкурсах среди субъектов малого и среднего предпринимательства
	отсутствие задолженности по налоговым и обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетные фонды;                                           безубыточная деятельность
	 количество субъектов малого и среднего предпринимательства, участвующих в конкурсе


Приложение № 2
к Административному регламенту Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства»
Блок-схема 

общей структуры последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства» 

	
	
	Подача  заявок на участие в отборе 

и представленных в их составе документов
	
	
	
	
	
	

	
	
	 SHAPE 



	
	
	
	
	
	

	Уведомление Заявителя об отказе в приеме документов
	При наличии оснований для отказа в приеме документов
	Проверка Заявок и представленных в их составе документов на предмет наличия оснований для отказа в приеме документов
	
	
	
	
	
	

	
	
	При отсутствии оснований

 для отказа в приеме 

документов
	
	
	
	
	
	

	
	
	Прием и регистрация заявок на участие в отборе и представленных в их составе документов
	
	
	
	
	
	

	При отказе в предоставлении

субсидий или межбюджетных субсидий
	
	При положительном решении о предоставлении 

субсидий или межбюджетных субсидий  
	
	
	
	

	

	Рассмотрение заявок на участие в отборе и представленных в их составе документов, включая проверку полноты и достоверности сведений, оформление протокола по результатам отбора исполнителей мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Уведомление Заявителя об отказе 
в предоставлении муницпальной услуги  в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства
	
	Подписание постановления Администрации  Килемарского муниципального района с указанием наименования мероприятий, его исполнителей, а также размеров предоставляемых субсидий или межбюджетных субсидий  

	
	
	

	
	
	
	

	
	
	Уведомление Заявителя о предоставлении муниципальной услуги в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства    

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	Заключение договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Предоставление части субсидий или межбюджетных субсидий 
в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства по мероприятиям, 
предусматривающим авансирование 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Подписание акта приемки выполненного мероприятия в рамках государственной поддержки малого и среднего предпринимательства

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства по факту выполнения мероприятий 

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	Контроль за исполнением условий договоров по реализации мероприятий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства и целевым использование выделенных на их реализацию бюджетных средств

	
	
	
	
	
	
	
	


ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к Административному регламенту Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства»  

	______________

Дата, исх. номер
	В Комиссию по отбору


ЗАЯВКА 

на участие в отборе

на право заключения договора о предоставлении субсидии

для реализации программного мероприятия «__________________________________________________»

(наименование программного мероприятия)

Приложения № 4 к муниципальной целевой программе «Развитие  и поддержка малого и среднего предпринимательства в Килемарском  муниципальном районе » 

в 201__году

1. На основании Порядка отбора исполнителей программных мероприятий муниципальной целевой программы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Килемарском муниципальном  районе »  (далее-Порядок)    ________________________________________________________________________

                                                                                            (наименование участника отбора)

в лице_________________________________________________________

      (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)

сообщает о согласии участвовать в отборе и направляет настоящую заявку на участие в отборе.

2. Мы согласны реализовать программное мероприятие ______________________________Приложения № 4 к Программе в (наименование программного мероприятия) 

соответствии с договором о предоставлении бюджетной субсидии    в 201_ году на условиях, предусмотренных Порядком отбора с учетом подданной нами  заявки на участие в отборе.

3. _______________________________________________________

                (наименование организации - участника Отбора, индивидуального предпринимателя)

подтверждает, что не имеет задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетные фонды, деятельность является безубыточной;

          не является:

кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственными пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

участником соглашений о разделе продукции;

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации                о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

не  осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса.

4.________________________________________________________                                 (наименование организации - участника Отбора, индивидуального предпринимателя)

 гарантирует достоверность представленной нами в заявке на участие в отборе информации и подтверждает право Администрации Килемарского муниципального  района, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников отбора условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке на участие в отборе юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами сведения, в том числе сведения о соисполнителях.

5. Краткое описание реализуемого проекта (наименование проекта, стоимость проекта, срок реализации проекта, ожидаемый результат от реализации проекта).

6. Информация о количественных и качественных характеристиках:

таблица № 1 заполняется для реализации программного мероприятия, указанного в  позиции 5.1 раздела 5 Приложения № 1 к Программе.

Таблица № 1

	№

п/п
	Наименование показателя
	Единица

измерения
	Значение

(цифрами и прописью)
	Примечание

	1.
	Уровень средней заработной платы (без учета внешних совместителей) за последний отчетный период
	рублей
	
	

	2
	
	
	
	

	3.
	Создание новых рабочих мест в текущем году
	предусмотрено,

 не предусмотрено
	
	


таблица № 2 заполняется для реализации программного мероприятия, указанного в позиции 4.2 раздела 4 Приложения № 1 к Программе.

Таблица № 2

	№

п/п
	Наименование показателя
	Единица

измерения
	Значение

(цифрами и прописью)
	Примечание

	1.
	Уровень средней заработной платы (без учета внешних совместителей) за последний отчетный период
	рублей
	
	

	2
	Количество созданных рабочих мест за период деятельности начинающего предпринимателя 
	единиц
	
	


7. Смета расходов на реализацию программного мероприятия 

	Составляющие расходов на реализацию программного мероприятия (статьи расходов, например, деревообрабатывающее оборудование)
	Сумма затрат (тыс. рублей)


Примечание: смета расходов заполняется применительно к конкретному программному мероприятию

8. В случае если наша заявка на участие в отборе будет признана победившей, мы берем на себя обязательство подписать договор о предоставлении субсидии на реализацию программного мероприятия ______________________________________________________________

(наименование программного мероприятия)

Приложения № 4 к Программе в соответствии с требованиями Порядка отбора. 

9. _______________________________________________________                м                 (наименование организации - участника Отбора, индивидуального предпринимателя)

сообщает, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Администрацией Килемарского муниципального района нами уполномочен __________________________________________________.

                                      (контактная информация об уполномоченном лице)

Все сведения о проведении отбора просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

10. Юридический и фактический адреса/ место жительство, телефон_____, факс______, e-mail, банковские реквизиты  ____________________________________________________.

11. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу: ______________________________________________________________.

12. К настоящей заявке на участие в отборе прилагаются документы, предусмотренные Порядком отбора.

Участник отбора 

(уполномоченный представитель)
______________________ (ФИО)

                   (подпись)

М.П.
____________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 
к Административному регламенту Администрации по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление субсидий и межбюджетных субсидий в рамках муниципальной поддержки малого и среднего предпринимательства»  
	______________

Дата, исх. номер
	В Комиссию по отбору


ЗАЯВКА 

на участие в отборе

на право заключения договора о предоставлении субсидии

для реализации мероприятия «__________________________________________________»

(наименование программного мероприятия)

Приложения № 4 к муниципальной целевой программе  «Развитие и поддержка  малого и среднего предпринимательства в  Килемарском муниципальном районе » в 201__году 

1. На основании Порядка отбора исполнителей программных мероприятий муниципальной целевой программы «Развитие и поддержка малого и среднего предпринимательства в Килемарском  муниципальном районе » в 201__году (далее - Порядок) _______________________________________________________________________

                                                                                            (наименование участника отбора)

в лице ____________________________________________________________

                  (наименование должности, Ф.И.О. руководителя, уполномоченного лица для  юридического лица)

сообщает о согласии участвовать в отборе и направляет настоящую заявку на участие в Отборе.

2. Мы согласны реализовать программное мероприятие ______________________________Приложения № 4 к Программе в соответствии

 (наименование программного мероприятия) 

 с договором о предоставлении бюджетной субсидии        в 201__ году на условиях, предусмотренных Порядком отбора, с учетом подданной нами  заявки на участие в отборе.

3.  ___________________________________________________________

                (наименование организации - участника отбора, индивидуального предпринимателя)

подтверждает, что не имеет задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации и внебюджетные фонды, деятельность является безубыточной;

не является: кредитной организацией, страховой организацией (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционным фондом, негосударственными пенсионным фондом, профессиональным участником рынка ценных бумаг, ломбардом;

участником соглашений о разделе продукции;

в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле, нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации;

не  осуществляет предпринимательскую деятельность в сфере игорного бизнеса.

4. ___________________________________________________________   (наименование организации - участника отбора, индивидуального предпринимателя)                      гарантирует достоверность представленной нами в заявке на участие в отборе информации и подтверждаем право Администрации Килемарского, не противоречащее требованию формирования равных для всех участников отбора условий, запрашивать у нас, в уполномоченных органах власти и у упомянутых в нашей заявке на участие в отборе юридических и физических лиц информацию, уточняющую представленные нами сведения, в том числе сведения о соисполнителях.

5.Информация о количественных и качественных характеристиках:

	№

п/п
	Наименование показателя
	Единица

измерения
	Значение

(цифрами и прописью)
	Примечание

	1.
	Уровень средней заработной платы работающих (без внешних совместителей) (за последний отчетный период, рублей)


	рублей
	
	

	2.
	Темп роста оборота (планируемый показатель 20__ года                   к фактическому показателю  20__ года)
	процентов
	
	


6. Размер затрат составляет ___ рублей, размер запрашиваемой субсидии составляет ___ рублей (согласно приведенному ниже расчету размера субсидии). 

Расчет размера субсидии с учетом понесенных затрат за период _____

                                                                                                                        (указать) 

	Наименование понесенных затрат
	Сумма затрат

(рублей)
	Размер запрашиваемой субсидии (рублей)

	…
	
	


Настоящим подтверждаем, что _______________________ ознакомлен с   и                                                                                            (наименование участника отбора)

тем, что в случае превышения суммы запрашиваемой субсидии субсидия распределяется по удельному весу запрашиваемой субсидии всех участников, прошедших процедуру отбора, в общей сумме запрашиваемых ими субсидий.   

7. В случае, если наша заявка на участие в отборе будет признана победившей, мы берем на себя обязательство подписать договор о предоставлении субсидии по программному мероприятию __________________________________________________________________

(наименование программного мероприятия)

Приложения № 4 к Программе в соответствии с требованиями Порядка отбора. 

8.  ___________________________________________________________

                (наименование организации - участника Отбора, индивидуального предпринимателя)

сообщает, что для оперативного уведомления нас по вопросам организационного характера и взаимодействия с Администрацией  Килемарского муниципального района  нами уполномочен ______________________________________________________.

                    (контактная информация об  уполномоченном  лице)

Все сведения о проведении отбора просим сообщать указанному уполномоченному лицу.

9. Юридический и фактический адреса/ место жительство,                    телефон__________, факс__________, банковские реквизиты _____________.

10. Корреспонденцию в наш адрес просим направлять по адресу __________________________________________________________________.

11. К настоящей заявке на участие в отборе прилагаются документы, предусмотренные Порядком отбора.

Участник отбора 

(уполномоченный представитель)
_________________ (ФИО)

                                                                                                                (подпись)

М.П.

_____________

