МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «ЮРКИНСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

ЮРИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА  РЕСПУБЛИКИ МАРИЙ ЭЛ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

администрации муниципального образования

«Юркинское сельское поселение»

от   14 февраля  2012 года                                                                           №  9

Об утверждении порядка выдачи и формы 
служебных удостоверений муниципальных служащих
 администрации муниципального образования
«Юркинское сельское поселение»
В соответствии с пунктом 7 статьи 28 Федерального закона от 2 марта 2007 года №25-ФЗ «О муниципальной служба в Российской Федерации» администрация муниципального образования «Юркинское сельское поселение»  п о с т а н о в л я е т:
1. Утвердить прилагаемый Порядок выдачи служебных удостоверений  муниципальным служащим  администрации муниципального образования «Юркинское сельское поселение».

2. Утвердить прилагаемую форму служебного удостоверения муниципального служащего администрации муниципального образования «Юркинское сельское поселение».

3.  Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на специалиста администрации муниципального образования «Юркинское сельское поселение»

	Глава администрации

муниципального образования

«Юркинское сельское поселение»
	Т.Н.Валеева


	Утвержден 

постановлением администрации муниципального образования 

«Юркинское сельское поселение»

от 14 февраля 2012 года № 9



ПОРЯДОК

выдачи служебных удостоверений муниципальным служащим администрации муниципального образования

«Юркинское сельское поселение»
1. Муниципальным служащим администрации муниципального образования «Юркинское сельское поселение» при поступлении на муниципальную службу выдаются служебные удостоверения в течение 5 рабочих дней со дня приема на работу.
2. Для изготовления удостоверения муниципальный служащий обязан представить фотографию размером 3х4 см  специалисту по  кадровой работе администрации муниципального образования «Юркинское сельское поселение» (далее – специалист по кадрам).
3. Служебные удостоверения по форме, утвержденной настоящим постановлением, изготавливаются и выдаются муниципальному служащему специалистом по кадрам под роспись в журнале регистрации служебных удостоверений администрации муниципального образования «Юркинское сельское поселение».
4. При утрате удостоверения муниципальный служащий обязан немедленно сообщить об этом руководителю администрации муниципального образования «Юркинское сельское поселение». В этом случае, а также в случае изменения каких либо сведений, отражаемых в служебном удостоверении, муниципальному служащему выдается новое служебное удостоверение.
5. При увольнении с муниципальной службы муниципальный служащий обязан в день увольнения сдать служебное удостоверение специалисту по кадрам под роспись в журнале регистрации служебных удостоверений администрации муниципального образования «Юркинское сельское поселение».
6. Журнал регистрации служебных удостоверений администрации муниципального образования «Юркинское сельское поселение» ведется специалистом ответственным за формирование и ведение личных дел работников администрации. В графе №1 журнала проставляется регистраций номер удостоверения, в графе №2 – фамилия, имя, отчество муниципального служащего, в графе №3 – должность муниципальной службы, в графе №4 – дата выдачи удостоверения при приеме на работу служащего, в графе №5 – роспись служащего в получении удостоверения при приеме на работу, в графе №6 – дата возврата удостоверения при увольнении муниципального служащего, в графе №7 – роспись специалиста по кадрам при сдаче удостоверения.

Утверждена 
постановлением администрации муниципального образования 
«Юркинское сельское поселение»
от 14 февраля 2012 года № 9
ФОРМА

служебного удостоверения муниципального служащего администрации муниципального образования «Юркинское сельское поселение» 
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Администрация 

муниципального образования

 «Юркинское сельское поселение»

   фото                    дата выдачи

    3х4    

                      «___» ___________ 20__ года 


	УДОСТОВЕРЕНИЕ №___

___________________________

Фамилия, имя, отчество

______________________________________________

замещаемая должность администрации

_____________________________________________

Юркинского  сельского поселения
Глава администрации 

муниципального образования 

«Юркинское сельское поселение»

______________________ Т.Н.Валеева
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